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1. Wstep

1.1. Mistrz i Adept

Czytelnik zgodzi si¢ zapewne, ze Wiedza jest cenna. Mozna ja nabywal w sposob
automatyczny i nieSwiadomy, tak jak ucza si¢ na przyklad male dzieci, mozna réwniez
pracowac nad jej pozyskiwaniem $wiadomie i planowo. W drugim przypadku wyrézni¢ mozna
zasadniczo dwie mozliwosci: albo osoba uczaca rozwija si¢ samodzielnie, najcze¢sciej siggajac
do okreslonych zrédetl 1 pomocy naukowych, albo tez korzysta z pomocy nauczycieli, zdajac
si¢ na ich doswiadczenie 1 umiejetnosci dydaktyczne. Nauka na studiach jest mieszaning obu
tych metod, jednak to pierwsza z nich ma znaczenie decydujace. Juz nawet sama nazwa
,studia” wyraznie ten aspekt precyzuje. Zaden nauczyciel, w tym akademicki, nie nauczy zbyt
wiele ucznia, jesli ten ostatni nie bedzie wyrazal checi i, co wazniejsze, nie okaze tych checi
praca i zaangazowaniem. Ideatem jest sytuacja, w ktorej nauczyciel wskazuje uczniowi nalezyte
kierunki 1 pomaga przezwyci¢zac kolejne problemy, a uczen chlonie t¢ Wiedze, a potem ocenia
ja krytycznie 1 konsultuje z nauczycielem. W takim ukladzie nauczyciel jest Mistrzem a uczen
Adeptem. Niestety trudno co$ takiego zorganizowaé we wspolczesnym ,,masowym” aspekcie
edukacji, w ktorym jeden uczeft ma dziesiatki nauczycieli, a jeden nauczyciel tysiace uczniow.
Obie ,,strony” muszg zdawac sobie sprawe z ograniczen systemu edukacji i szuka¢ sposobdw
na wypracowanie mozliwie poprawnych relacji. Relacje te bedg szczegdlnie istotne na etapie
realizacji pracy dyplomowej, bedacej podsumowaniem calego etapu nauki na studiach, i
odbywajacego si¢ przy zaciesnionych wigziach miedzy jednym nauczycielem a konkretnym
uczniem. Niniejsze opracowanie dotyczy wlasnie tego etapu wspolpracy. Pragnieniem autora
jest, aby Czytelnik — Dyplomant — postrzegal zawarte tu informacje jako dla niego tylko
przeznaczone wskazowki 1 rady, ,,wtajemniczajace” go w sprawy, o ktorym co prawda styszal,

ale jeszcze nie doswiadczyl.
1.2. Motywacje
Motywacje do napisania niniejszego opracowania wynikly z wlasnych doswiadczen

dydaktycznych oraz z prywatnych przekonan dotyczacych potrzeb promocji tzw. Wolnego

Oprogramowania. Kazdy Dyplomant powinien zrozumie¢, ze praca dyplomowa nie polega
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jedynie na wygenerowaniu kilkudziesieciu stron ,jakiego$ tam” tekstu. Ma ona stanowi¢ zwarta
1 logicznie spojna publikacje, przedstawiajaca jego poziom ogdlny oraz umiejetnosci radzenia
sobie z prostymi zadaniami technicznymi lub naukowymi. W pracy warto rowniez pokazaé
swoje zaangazowanie oraz otwarto$¢ na nowe pomysly i idee, a takze ogdlna che¢ do uczenia
si¢ czego$ nowego i do samorozwoju. Pragnienie przekonania Czytelnika (Dyplomanta) o
potrzebie glebszego przemyslenia roli i rangi pracy dyplomowej stanowi pierwszy cel tego
opracowania. Jesli si¢ to uda, bedzie on mogl zaglebi¢ sie w dalsze zagadnienia. Nie jest tu
nawet wazne, czy i w jakim zakresie Dyplomant z nich skorzysta, wazne jest jedynie, aby je
odpowiednio gl¢boko przemyslal. Tylko taki efekt by wystarczyl, Zzeby uzna¢ to opracowanie
za przydatne, a gtéwny jego cel, za osiagniety. Licze jednak', ze Dyplomanci skorzystaja z
konkretnych uwag i wskazowek, ulatwiajac sobie, a takze swoim Opickunom, pracg. Chyba
kazdy spotkal si¢ z sytuacja, w ktorej nawet niewielka wskazowka pozwolita przetamac jakas
bariere 1 p6js¢ do przodu. W zamierzeniu, to opracowanie ma byé gotowym zbiorem takich

wskazdowek.

Dydaktyczne doswiadczenie autora wskazuje, ze studenci studiéw technicznych maja czesto
problemy z tworzeniem poprawnych (pod wieloma wzgledami), spdjnych logicznie oraz
estetycznych opracowan. Duzym problemem jest ogdlna nieumiejetnosé wykorzystywania
pakietow biurowych na odpowiednio wysokim poziomie. Objawia si¢ to nie tylko podczas
pisania prac dyplomowych, ale i podczas tworzenia prostszych sprawozdan, referatéw czy
nawet prezentacji multimedialnych. Co ciekawe, Studenci uwazaja czg¢sto, ze umiejq to robié
doskonale. O potrzebie nauki w tym zakresie przekonal mnie wykonany jakis czas temu
eksperyment. Przedstawilem wéwczas Studentom praktyczny pokaz tworzeniu szablonu pracy
dyplomowej w edytorze tekstu. Studenci usmiechali si¢ na poczatku lekcewazaco, ale juz po
pol godzinie wigkszos¢ z nich notowala i dziwila sig, ze pewne rzeczy sa mozliwe. Studenci

dopytywali si¢ o szczegoly nawet kilka tygodni pdzniej.

1) Zasadniczo w ksiazkach i skryptach nie opisuje si¢ treSci uzywajac pierwszej osoby. W niniejszej pracy
Swiadomie tamie te¢ konwencje, ze wzgledu na jej specyficzny charakter. Pragnac podzieli¢ si¢ z Czytelnikami
swoim doswiadczeniem opisuj¢ nieraz konkretne, zaistniale kiedys, zdarzenia. Uzywanie trzeciej osoby w
takich przypadkach brzmi dziwnie, wrecz $miesznie. Dlatego w niektérych fragmentach zwracam si¢ do
Czytelnika tak, jakbym opowiadal mu co$ bezposrednio.
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1.3. Kompetencje

Zajecia ze studentami prowadze¢ od roku 1996, kiedy to Tomasz Nalecz poprosit mnie,
swojego $wiezo przyjetego dyplomanta, o poprowadzenie zajeé z Geometrii Wykreslnej.
Doswiadczenie z tego okresu spowodowalo, ze gdy rok pézniej skonczylem studia i pojawila
si¢ mozliwos§¢ pracy na Uczelni, nie zawahatem si¢. Po uzyskaniu uprawnien, rozpoczalem w
roku 2002 opieke nad Dyplomantami i ich pracami magisterskimi. Co roku proponowatem
standardowo dwa tematy, tak aby nie ulega¢ presji czasu i moéc spokojnie zajmowac si¢ swoimi
Dyplomantami. Po kilku latach pewne sprawy organizacyjne zmienily sie, wzrosla réwniez
liczba potrzebnych tematéw prac dyplomowych. Zaczalem wigc proponowaé nieco wigcej
tematéw, w tym roéwniez dla stopnia inzynierskiego, starajac si¢ przy tym zachowaé mozliwie
duza réznorodnosé zagadnien. Mozna si¢ o niej przekonaé przegladajac zawarto$¢ opiséw
tych prac, zamieszczong na mojej stronie internetowej [17]. Na dzied obecny” prowadzitem
lub prowadz¢ okoto 30 takich prac. Nie jest to moze wiele, ale fakt, Ze nie prowadzitem ich w
ciggu 8 lat np. 300 (co zdarza si¢ na polskich Uczelniach), przemawia raczej na moja korzysc.
Wydaje si¢ wigc, ze moje kompetencje w zakresie wypowiadania si¢ na tematy zwigzane z

realizacjq prac dyplomowych sa spore.

Jesli chodzi o aspekty zwiazane ze znajomoscia technik edytorskich i pakietéw biurowych, to
pragne wyjasni¢, ze przez trzy lata wspolpracowalem z akredytowana firma szkoleniowa
Infosoft (obecnie juz nieistniejaca), w ktérej przeprowadzitem dziesiatki kursow
komputerowych dla réznego typu odbiorcow. Obsluga pakietéw biurowych, na wszystkich
stopniach zaawansowania, stanowila znaczng cze$¢ programu tych kurséw. Zapoznalem si¢
wowcezas miedzy innymi, teoretycznie 1 praktycznie, z kilkoma obszernymi publikacjami
dotyczacymi pracy w tego typu aplikacjach. Bylo to potrzebne nie tylko Zeby przygotowac si¢
do zaje¢, ale i po to aby odpowiada¢ na nietypowe i trudne nieraz pytania uczestnikow.
Dodam, ze oprécz kurséw standardowych, widniejacych w ofercie 1 przeznaczonych gtownie
dla nauczycieli badZ dyrektoréw szkél podstawowych 1 s$rednich, przeprowadzitem kilka
szkolen zamawianych dla specjalnych klientéw, miedzy innymi dla pracownikéw Sadu
Rejonowego w Olsztynie oraz pracownikow olsztyniskiej firmy prywatnej Mebelplast. Zajecia
prowadzilem woéwczas w oparciu o pakiety biurowe firmy Microsoft, nie ma to jednak

wickszego znaczenia, poniewaz zaréwno w nich, jak i w pakiecie OpenOffice, wickszo$¢

2) rok 2010.
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narzedzi jest taka sama. Réznice pojawiaja si¢ jedynie w zakresie sposobow implementacji
pewnych funkcji oraz w interfejsie. Dodam, Ze pakietem OpenOffice interesuje si¢ od
poczatkow jego istnienia, a wigc od roku 2000. Uzywam go od tego czasu regularnie i
rownolegle z oprogramowaniem Microsoftu, caly czas si¢ rozwijajac. Uzupelni¢ tu, zZe
posiadam jeszcze wezesniejsze doswiadczenia, z czasow administrowania siecig komputerows
Wojewddzkiego Specjalistycznego Szpitala Dziecigcego w Olsztynie, w ktoérym to w roku 2000

przeprowadzitem cykl szkolei dla personelu oparty o wlasny, autorski podrecznik’.

Nalezy jeszcze przekona¢ Czytelnika o moich osobistych umiejetnosciach w  zakresie
tworzenia opracowan o randze odpowiadajacej co najmniej pracy dyplomowych. Niech
Czytelnik sam zadecyduje, czy jako§¢ merytoryczna, jezyk, spdjnosc logiczna oraz estetyka tej
pracy mu odpowiada. Czy tak moglaby wyglada¢ Jego praca dyplomowar Innych przykltadow
moga dostarczy¢ pozostale opracowania, dostegpne czgsciowo na mojej stronie internetowej,
a takze liczne cykle prezentacji multimedialnych, publikacje naukowe oraz wydany w 2008

roku podrecznik akademicki dotyczacy programowania [14].

1.4. Dlaczego OpenOffice?

Powodéw, dla ktorych wybralem pakiet OpenOffice jako tlo do rozwazan na temat prac
dyplomowych jest wiele. Méwie o nich zawsze duzo na wykladach z Oprogramowania
Alternatywnego oraz w poczatkowych rozdziatlach wspomnianej wyzej ksiazki. Tu wymieni¢

tylko trzy najwazniejsze powody:

* pakiet OpenOffice jest zupelnie darmowy; jest to program z nurtu tzw. Wolnego
Oprogramowania i kazdy, na zasadach powszechnej licencji GPL, moze go uzywac¢ do
dowolnych celéw, a ponadto kopiowaé i rozpowszechnia¢; eliminuje to problem
dostepnosci programu i piractwa komputerowego; ponadto pakiet ten dostepny jest na
wielu systemach operacyjnych, nie wymuszajac w tym zakresie niczego od Studenta;

* pakiet OpenOffice az nadto wystarcza do stworzenia dowolnego obszernego
opracowania; ma on wszystkie niezbedne funkcje; jest wygodny i przejrzysty w
obstudze, malo awaryjny i szybki; nie zdarzyto mi sig, abym nie zrobil w nim czego$

co sobie zaplanowalem (cho¢ czasami wymagalo to pewnego wysitku oraz czasu);

3) Mozna go bezptatnie pobra¢ z mojej strony internetowe;.

8
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* jest alternatywa dla obecnego monopolisty; studenci w trakcie studiéw korzystaja
przewaznie z pakietu Microsoftu, nie interesujac si¢ innymi rozwigzaniami w tym
zakresie; uwazam, ze czlowiek wyksztalcony — a szczegélnie inzynier po studiach
technicznych — powinien mie¢ nieco szersze spojrzenie na aspekty informatyczne niz
przecictny czlowiek; warto zatem nauczy¢ si¢ czego$ nowego 1 poznaé przy okazji

pewne odmienne wizje realizacji tych samych celéow informatycznych.

Warto uzupelni¢, ze OpenOffice jest juz obecnie pakietem bardzo popularnym, o czym
$wiadczy ogromna ilo§¢ informacji na jego temat w Internecie (np. [5,13,15]), konkretne oferty
szkoleniowe z zakresu jego obstugi (np. [8,9,10]), a takze liczne ksiazki’, (np. [2,4,7,16,22,23]).
Warto doda¢, ze OpenOffice korzysta z tzw. Open Document Format [11], uniwersalnego
systemu zapisu informacji typowych dla pakietéw biurowych. Ideologia tego systemu jest
oddzielenie plikow od konkretnej aplikacji. Sytuacja taka panuje juz w wigkszosci innych
rodzajow systemow wymiany informacji, przykladami niech bedg tu formaty mp3, mp4, avi,
bmp, jpg, pdf, rtf 1 wiele innych, z ktérych to korzysta¢ mozna w wielu réznych aplikacjach.
By¢ moze zaskocze Czytelnika informacja, ze w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 11
pazdziernika 2005 w sprawie minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych
znalazto si¢ unormowanie uwzgledniajace format OpenDocument 1.0 jako jeden =z

podstawowych formatéw zapisu dokumentacji dla administracji publicznej w Polsce.

1.5. Struktura

Niniejsze opracowanie sklada si¢ z dwoch glownych czesci. Czg$é pierwsza, obejmujaca
rozdzialy 2+4, zawiera ogélne uwagi i wskazéwki pomocne w calym procesie realizacji pracy
dyplomowej. Poznanie ich przyda si¢ szczegdlnie w poczatkowym okresie, ulatwiajac
planowanie i organizacj¢ pracy, a takze umozliwiajac unikniecie wielu typowych problemow i
btedéw. Pozostale rozdzialy opisuja wybrane aspekty korzystania z pakietu OpenOffice
pomocne przy pisaniu pracy w tym pakiecie. Nie zamieszczono tam podrecznika tego pakietu,
taki mozna naby¢ w ksiggarni lub pobra¢ bezplatnie z internetu, ale tylko te zagadnienia, ktére

sq istotne dla tematyki zwiazanej bezposrednio z redagowaniem prac dyplomowych.

4) W styczniu 2010 oficjalnie wydanych ksiazek o pakiecie OpenOffice mozna byto znaleZz¢ ponad 20.
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r
2. Jak zaczac?

2.1. Wprowadzenie

Rozdzial przedstawia kilka zagadnien istotnych dla procesu przygotowan i realizacji tematu
pracy dyplomowej. Podane w rozdziale informacje 1 wskazéwki, oparte na do$wiadczeniu
dydaktycznym autora, powinny poméc w zaplanowaniu poszczegdlnych faz realizacji pracy

oraz w uniknieciu wielu typowych problemoéw i btedow.
2.2. Wybor tematu

Studenci kieruja si¢ zazwyczaj dwoma kryteriami. Pierwsze z nich dotyczy osoby Promotora —
Student wybierze go, jesli tylko uzna, ze sposéb jego opieki bedzie dla niego odpowiedni
(nauczyciele akademiccy rowniez podlegaja ocenie i $rodowisko studenckie ma zazwyczaj
konkretne opinie na temat kazdego z nich). Warto rozwinaé tu watek ,,opieki”’. Moze mie¢ on
oddzwiek pozytywny, gdy studenci wiedza, ze dany nauczyciel wykonuje ta cze$¢ swojej pracy
solidnie 1 wspolpraca z nim, a takze efekt kofcowy pracy, sa zazwyczaj wysokiej jakosci.
,»Opieka” moze mie¢ rowniez charakter negatywny, gdy studenci wiedza, ze dany Promotor
nie wnika zbytnio w prace¢ swoich Dyplomantéw i dopuszcza do obrony cokolwiek oni nie
napisza. Tu jednak potrzebne jest pewne wyjasnienie i obrona pracownikéw Uczelni. Otéz
liczba studentéw jest znaczna i przewaznie z roku na rok wzrastajaca. Poniewaz nauczycieli
akademickich jest stosunkowo niewielu, rodzi si¢ problem liczby pracy dyplomowych
przypadajacych na jednego Promotora. Nie raz zdarza sig, ze nie chcg oni dawac zbyt duzej
liczby tematow prac dyplomowych, ale wyjscia wlasciwie nie ma. Poza tym, praca dydaktyczna
to tylko jeden z aspektéw dziatalnosci pracownikéw Uczelni 1 co ciekawe obecnie zupetnie nie
brany pod uwage podczas zdobywania stopni i tytuléw naukowych. Tu liczg si¢ jedynie
publikacje i osiggni¢cia naukowe, na ktére trzeba znalezé czas posréd licznych dziatan
zwigzanych z dydaktyka, dzialalnodcia organizacyjna, sprawozdawcza itp. Kto§ powie, ze
studenci, szczegolnie studenci pracujacy studiéw zaocznych, tez maja swoje obowiazki — to
réwniez jest prawda. Generalnie kazda ze stron, podejmujac si¢ swojej pracy, powinna
wykonywac ja mozliwie najlepiej w panujacych realiach. Jak widaé, problematyka pisania

dyplomowej ma wiele aspektow, a jako$¢ efektu koncowego zalezna jest od wielu czynnikow.
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Drugim mechanizmem wyboru tematu pracy dyplomowej jest jego zgodno$¢ z indywidualnym
hobby, doswiadczeniem lub tez konkretnymi mozliwosciami Studenta. Jesli znajdzie on temat
ciekawy, bedzie realizowal go z checig i zapatem, niezaleznie od osoby Promotora. Zdarza si¢
tez, ze Student posiada jakies konkretne umiejetnosci (np. pracuje lub pracowal w jakiej$
branzy technicznej) lub mozliwosci (np. kto§ w rodzinie posiada wlasng firme), i chce je
wykorzystac. Jest to podejscie jak najbardziej sensowne gdyz w przypadku podjecia si¢ tematu
zgodnego z zainteresowaniami lub doswiadczeniem, Student bedzie zaczynal z poziomu, na
ktérym wiedza i umiejetnosci sa wigksze od przecietnej. Prace wykona si¢ znacznie szybciej 1
tatwiej. Analogicznie lepsze warunki bedzie mial Student, ktéry posiada wsparcie ze strony
jakiej§ firmy. We wszystkich omawianych tu przypadkach Student nie musi czeka¢ na
odpowiadajacy mu temat pracy dyplomowej. Znacznie lepsza taktyka bedzie odpowiednio
wczesne przemyslenie potencjalnego tematu pracy 1 skonsultowanie go z ewentualnym
Promotorem. Jesli uda si¢ uzgodnié¢ szczegdly, osiagnie si¢ sytuacje wrecz idealng: praca bedzie
cickawa i interesujaca, ktorej efekty moga zosta¢ wykorzystane w jakiej$ firmie, a w dodatku
bedzie ona realizowana u najlepszego wg oceny Studenta promotora. Sytuacje takie zdarzaja
sic wcale nie tak rzadko. Nie trzeba chyba nikogo przekonywaé, ze taka praca bedzie

ostatecznie znacznie lepsza niz praca wykonana ,,z musu”.

2.3. Planowanie czasu

Przede wszystkim realizacj¢ pracy dyplomowej nalezy zaczaé¢ mozliwie wezesnie. Najlepiej jest
przeprowadzi¢ konkretne rozmowy bezposrednio po etapie wyboru tematu. Mozna wowczas
zapoznac si¢ z oczekiwaniami Promotora, skonfrontowac je ze swoimi i opracowaé¢ wspoélnie
strategic dzialan. Jest to wazne, bo czas wykonania pewnych etapéw pracy moze by¢ bardzo
Scisly 1 zalezny od czynnikéw zewnetrznych, takich jak chociazby pory roku, pogoda,
dostepnos¢ specjalistycznego laboratorium czy sprzetu, uzgodnienia z firmami zewnetrznymi,
terminy umoéw, projektéw badawczych itp. Generalnie nalezy dazy¢ do sytuacii, aby jeszcze
przez wakacjami poprzedzajacymi ostatni rok studiéw posiadaé podstawows chocby wizje
gléwnych etapéw swojej pracy. Bedzie to oczywiscie tylko zarys, ktéry w szczegdlach
praktycznie zawsze ulega zmianom, ale ulatwi on zaplanowanie dostgpnego w ciagu roku
akademickiego czasu. Nie nalezy réwniez zapomnie¢ o wymianie przed wakacjami adreséw
e-mail i/badZ numeréw telefonéw miedzy Promotorem a Dyplomantem — moze si¢ bowiem

zdarzy¢, ze wystapia dodatkowe okolicznosci zmieniajace pierwotny harmonogram. Brak
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mozliwosci wymiany informacji w okresie wakacyjnym jest bardzo frustrujace 1 ostatecznie
moze przyczyni¢ si¢ do znacznego pogorszenia jakosci pracy dyplomowej. Mowa tu
szczegdlnie o kierunku Promotor — Dyplomant, gdyz jak wskazuje praktyka, studenci sa w

stanie prawie zawsze si¢ skontaktowac z kim trzeba o ile lezy to w ich interesie.

2.4. Cechy charakterystyczne technicznych prac dyplomowych

Niniejszy skrypt kierowany jest zasadniczo do Studentéw studiéw technicznych. Jest to

istotne, poniewaz prace w tej dziedzinie charakteryzujq si¢ pewnymi wyjatkowymi cechami:

* Prace techniczne zwiazane sa zazwyczaj z pewnym konkretnym obiektem
rzeczywistym lub  wirtualnym: urzadzeniem, maszyng, zespolem, procesem,
zjawiskiem, prawem, stanowiskiem badawczym, projektem, koncepcja, modelem,
programem komputerowym, baza danych itp. Zazwyczaj obiekt taki wskazany jest
wyraznie w temacie pracy.

* Rozwiazanie okreslonego zadania technicznego wymaga przedstawienia aktualnego
stanu wiedzy na ten temat. Ta cz¢$¢ nazywana jest przez studentéw ,,teoria”. Dopiero
po tym etapie mozliwe sa rozwazania nad tym, co i jak mozna zmienic¢, ulepszy¢ czy
tez wykona¢ od nowa wedlug innych koncepciji, a wigc wskazac¢ cel oraz zakres pracy.
Istotne jest tu, ze informacje musza by¢ tak przedstawione, aby wyjasni¢ zasadnosé
zadan podjetych w temacie pracy, czyli musza zawiera¢ tzw. motywacje.
Cel jest czesto wskazany w temacie pracy poprzez uzycie stow takich jak: projekt,
stanowisko, program, analiza, koncepcja, pomiar itp.

* W wigkszosci prac dyplomowych realizowanych na kierunkach technicznych spotyka
si¢ r6znego rodzaju formuly i modele matematyczne, ktore rowniez stanowig czgs§é
»teorii” pracy. Modele te moga by¢ koncowym elementem pracy (celem), gléwnym
clementem pracy (prowadzacym do celu) lub tez elementem pomocniczym
(wspomagajacym realizacje celéw jednostkowych, sktadajacych si¢ na cel ogélny).

* Prace techniczne zawieraja zazwyczaj spore ilosci réznego rodzaju danych. Nie jest
przy tym wazne jakiego sa one typu oraz pochodzenia, wazne jest natomiast, ze
wymagaja stosowania odpowiednich do sytuacji technik pozyskiwania, przesylania,

obrébki, analizy 1 prezentacii.
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* Efektem technicznej pracy dyplomowej jest bardzo czesto jaki§ produkt: stanowisko
badawcze, projekt, program obliczeniowy, baza danych itp. Skoro Promotor
zdecydowal si¢ na podanie takiego akurat tematu pracy, to oznacza, ze uzyskany
produkt moze by¢ w przysztosci w jaki§ sposéb uzywany: wykorzystany w procesie
dydaktycznym, do realizacji kolejnych prac dyplomowych lub nawet do dzialan o
charakterze badawczym. Jezeli tak jest rzeczywiscie, Dyplomant powinien wykazac si¢
odpowiedzialnoscia i rzetelnoscia w wykonywaniu wszystkich etapéw pracy, tak aby
produkt spelnial swoje zadania i nie skonczyl na przystowiowej ,,potce”. Dodatkowo
wizja mozliwosci rzeczywistego wykorzystania efektow pracy Dyplomanta, wplywa
mobilizujaco, poprawia samooceng i daje dodatkowa motywacje i satysfakcje. Dodam
tu, ze niektoérzy Dyplomanci potrafia podczas prac nad takimi tematami wyjatkowo
dobrze sie bawié.

* Praca dyplomowa musi by¢ zakoniczona konkluzjami podsumowujacymi caly okres jej
realizacji, czyli wnioskami. Prace techniczne zawieraja w tym obszarze liczne
odwotania do liczb, wskaznikow, wykreséw, tabel itp. Warto tu podkreslié, ze wnioski
moga dotyczy¢ réznych aspektéw pracy, o czym Dyplomanci czasami zapominaja,
skupiajac si¢ jedynie na opisie samych wynikow. Wnioski moga zawiera¢ spostrzezenia
dotyczace metodologii dziatan, obliczed, technik i przyrzadéw pomiarowych czy

dowolnego innego aspektu, zauwazonego w calym okresie prowadzonych prac.

2.5. Tres¢ tematu pracy jako nos$nik informacji

Zazwyczaj studenci nie wiedza jak ,,zabra¢ si¢” do realizacji swojej pracy. W pierwszym etapie
nalezy dokladnie zrozumie¢ temat pracy (szczegdlnie jesli wystepuja w nim specjalistyczne
sformulowania badZ nazwy) oraz gléwne intencje Promotora. Nawet najprostsze rozwazania
nad tym zagadnieniem powinny doprowadzi¢ Dyplomanta do pierwszych wnioskow. Nalezy
wyjasnic, bo by¢ moze niektérzy studenci nie sa tego swiadomi, ze tematy prac dyplomowych
redagowane sa przez nauczycieli akademickich bardzo starannie, tak aby nie pojawily si¢
pozniej jakies niedcistosci albo problemy. Z tego samego wzgledu zmiana tematu pracy, badz
nawet zmiana jednego sfowa w temacie, jest bardzo klopotliwa i w praktyce nie stosowana,
wymusza to bowiem konieczno$¢ powtdrzenia wszelkich procedur zwigzanych z wydaniem
tematu pracy oraz podania wyczerpujacych wyjasnien dotyczacych zaistnialej sytuacji. Dobrze

sformulowany temat pracy dyplomowej powinien by¢ bardzo konkretny i jasny, ale dajacy
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zarazem pewna swobode umozliwiajaca jej realizacje w kilku zblizonych wariantach.

2.6. Przyktady analizy tresci tematéw prac dyplomowych

Ponizej przedstawiono kilka przykladowych analiz tematéw prac dyplomowych. Analizy te
maja przekona¢ Czytelnika — Dyplomanta — Ze sformulowania wystepujace w temacie pracy
stanowa doskonaly punkt wyjscia do rozpoczecia realizacji pracy i moga dostarczy¢ wielu

przydatnych informacji. Do analizy wybrano takie tematy jak:

* Stanowisko do demonstracji i pomiaréow efektu Barusa. Slowo ,stanowisko”
wyraznie wskazuje na cel pracy. Zadaniem Dyplomanta jest wykonanie (a nie jedynie
projekt czy koncepcja) pewnego rzeczywistego obiektu (produktu), ktoéry nastepnie ma
stuzy¢ do ,,obserwacji” 1 ,,pomiaréw”. Warto tu zwrdci¢ uwage na pierwsze slowo
tematu — niesie ono bowiem dodatkowe informacje. Skoro Dyplomant ma wykona¢
jakies stanowisko, to powinien on w swojej pracy zawrze¢ analize¢ funkcji, jakie ma to
stanowisko spelnia¢, a takze zbiér podstawowych zalozen i ustalen. Oznacza to w
praktyce, ze praca dyplomowa powinna zawiera¢ fragment (prawdopodobnie rozdziat),
w ktérym przedstawione beda te elementy, a ponadto rézne koncepcje stanowiska, ich
analiza 1 wazenie z wykorzystaniem ogdlnie przyjetych metod, wyboér koncepcji, dobor
szczegOlowych rozwiazan technicznych i ostatecznie projekt w postaci objadnien,
rysunkow, schematow i spisow elementéw. W tej czesci potrzebna bedzie wiedza z
szeroko pojetych podstaw konstrukcji maszyn. W temacie wystepuje réwniez stowo
,demonstracji”, ktére sugeruje, ze stanowisko bedzie wykorzystywane w procesie
dydaktycznym. Zwigksza to znacznie wymagania w zakresie bezpieczefistwa, trwalosci,
zasad konserwacji 1 wygody obslugi stanowiska, sugerujac Dyplomantowi pewne
kierunki rozwazan. Stanowisko ma umozliwia¢ réwniez ,,pomiar”, co z kolei wymaga
przedstawienia w pracy informacji o tym co si¢ mierzy badajac tytutowy efekt, jak sie
to robi, jakich technik, metod i przyrzadéw pomiarowych si¢ uzywa. Wszystkie te
zagadnienia moga stanowi¢ jeden z rozdzialéw pracy dyplomowej, wskazujac
Dyplomantowi konieczno$¢ zebrania odpowiednich materialéw z tego zakresu.
Kluczowym elementem analizowanego tu tematu pracy jest ,,efekt Barusa”. Poniewaz
nie jest to co$ ogodlnie znanego — generalnie nie wiadomo nawet czy jest to termin

techniczny, ekonomiczny, czy moze z zakresu psychiatrii — trzeba to doktadnie opisac.
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Nie mozna jednak ograniczy¢ si¢ jedynie do definicji i jakiego$ skromnego rysunku czy
schematu. Dobra praca dyplomowa powinna zawiera¢ pewne ogblne wprowadzenie:
tu konkretnie konieczna jest informacja o tym, Ze jest to zjawisko z zakresu mechaniki
plynéw 1 Ze jest ono zwiazane z tzw. plynami nienewtonowskimi. Tto do wyjasnienia
efektu Barusa i jego znaczenie w pracy jest na tyle duze, ze powinno stac si¢ tematem
jakiego$ wickszego fragmentu pracy (zapewne rozdzialu). Dokonana tu analiza
pokazuje, ze praca powinna zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy: wprowadzenie
do mechaniki ptynéw i reologii; dokladny opis efektu Barusa oraz metod i technik
jego wizualizacji i pomiaru; zestaw zalozenn do wykonania projektu; propozycije kilku
koncepcji stanowiska oraz wybor koncepcji konicowej. Podana tu kolejnos¢ nie jest
przypadkowa 1 wynika z naturalnych etapéw realizacji tego typu pracy: nie mozna
przeciez méwic¢ o koncepcjach nie wiedzac czym jest tytutowy efekt lub tez jak si¢ go
mierzy. Ta konkretnie praca dyplomowa na koncepcji si¢ jednak nie konczy i dalsze jej
fragmenty powinny zawiera¢ opis etapu wykonania stanowiska a takze opis jego
podstawowych testow. Skoro stanowisko ma umozliwia¢ ,,wizualizacj¢ i pomiar” to
trzeba to jako§ w pracy pokazac. Jezeli daje si¢ to realizowaé zgodnie z zalozeniami
poczynionymi wczesniej, to mozna uznaé, ze cel zostal osiggnicty. Doswiadczenie
zdobyte podczas realizacji zadania opisa¢ nalezy w ostatniej cze$ci pracy w postaci
wnioskow. Poszczegblne elementy i1 rozdzialy pracy mozna potencjalnie dowolnie
dlugo rozbudowaé, np. o zagadnienia zwiazane z wytrzymaloscia materialéw, analiza
btedow, czy tez obrobka statystyczna, jednak ostateczny zakres pracy powinien byé
typowy dla standardowej pracy dyplomowej okreslonego stopnia, kierunku czy
specjalnosci. O aspekcie tym zapominaja nieraz zaréwno Promotorzy jak 1

Dyplomanci.

* Wyznaczanie wspélczynnika przepuszczalnosci o$rodkéw porowatych. W tym
temacie wyrézni¢c mozna dwa sformulowania kluczowe: ,,08rodki porowate” oraz
,»Wwspotczynnik przepuszczalnosci”, przy czym pierwsze z nich stanowi obiekt 1 jest
nadrzedne w stosunku do drugiego — od niego réwniez nalezy zaczaé opis zagadnienia.
Tytul sugeruje wigc, ze w pracy nalezy umiesci¢ fragment wyjasniajacy czym sa osrodki
porowate, jakie sq ich rodzaje 1 z jakq dziedzina techniki sa zwigzane (tu konkretnie
chodzi o ujecie tematu pod katem mechaniki plynéw) — powstanie z tego
prawdopodobnie jeden rozdzial pracy. Dyplomant powinien réwniez przedstawié

wladciwosdci tego typu medidw oraz podstawowe wielkosci je opisujace wraz z
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definicjami pomocniczymi i jednostkami. W szczegdlnosdci wyjasnione powinno by¢
dokladnie pojecie ,,wspdiczynnika przepuszczalnosci” i jego znaczenie w technice.
W zaleznosci od tematyki, liczby znalezionych publikacji i zaangazowania Studenta,
material ten mozna doda¢ do poprzedniego rozdziatu lub tez przedstawi¢ w postaci
oddzielnego bloku. Prosze¢ teraz zwrdci¢ uwage na plerwsze slowo wystepujace w
temacie pracy: jest ono tak ogdlne, ze nie wiadomo czego konkretnie si¢ tyczy. Moze
tu chodzi¢ o: przeglad metod (obliczeniowych badz eksperymentalnych) wyznaczania
tego wspolczynnika; jaka$ nowa metoda obliczeniows lub eksperymentalna; pomiar
warto$ci na konkretnym stanowisku badawczym czy tez nawet program komputerowy.
Dopiero po przyjeciu kierunku rozwinigcia tematu — ustalonego zazwyczaj na
poczatku z Promotorem — pojawi si¢ konkretny cel pracy dyplomowej. Cel ten okresli
réwniez jakiego typu dane beda wystgpowaly w pracy i jak bede one pozyskiwane,
przetwarzane 1 uzytkowane. Prosze si¢ tu zastanowi¢ — w ramach treningu — jakie
fragmenty powinny si¢ pojawi¢ w pracy w poszczegolnych wymienionych wyzej
opcjach jej realizacji.

* Komputerowy system wykrywania zjawiska kawitacji metodg wibroakustyczng.
Ten temat bardzo wyraznie wskazuje co najmniej trzy podstawowe cze$ci pracy
dyplomowej. Sformulowanie ,,zjawisko kawitacji” wymaga omoéwienia i umieszczenia
go w odpowiednich ramach techniki — tu ponownie mechaniki ptynéw. Zagadnienie to
jest bardzo obszerne i samo w sobie moze stac si¢ solidng podstaws duzego rozdziatlu
pracy. Rownie szeroki zakres ma problematyka wykrywania zjawiska kawitacji. Mozna
ja opisa¢ w oddzielnym rozdziale lub w tym samym, zaleznie od rozwiniecia mysli w
pracy i kreatywnosci Dyplomanta. Trzecim zwartym fragmentem pracy beda z
pewnoscia ,,metody wibroakustyczne”. Niezbyt jasny, i wymagajacy konsultacji z
Promotorem, jest termin ,komputerowy system”. Moze tu chodzi¢c o konkretny
istniejacy juz system (woéwczas nalezalo by opisa¢ jego mozliwosci, konfiguracje 1
obsluge), badZz tez o system, ktory nalezy dopiero stworzy¢ (w tym przypadku
pojawiaja si¢ zagadnienia pozyskiwania, przesytu i obrobki sygnatu wibroakustycznego,
algorytmiki 1 wiele innych zwigzanych z programowaniem). W zaleznosci od
rozwinigcia tematu, w pracy moga pojawic si¢ opisy testoéw badz opisy wykorzystania
systemu. Temat pracy nie definiuyje ponadto, skad ma pochodzi¢ sygnal
wibroakustyczny: moze tu chodzi¢ o sygnal pobierany bezposrednio z jakiego$

rzeczywistego ukladu przeptywowego lub tez o posrednie wykrywanie zjawiska we
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wczeséniej zarejestrowanych nagraniach. Warto tu zwroci¢ uwage Czytelnika, ze pewna
»hiejasno$¢” w sformutowaniu tematu pracy wynika zazwyczaj z celowych dzialan
Promotora 1 jest korzystna dla Dyplomanta (zawieraja ja dwa z omawianych tu
tematéw prac). W razie bowiem jakich$ niepowodzen w realizacji pracy, mozna — i co
bardzo istotne: bez zmiany tematu pracy — zrealizowac jaki§ watek alternatywny.
Przyczyn niepowodzen moze by¢ wiele, w tym wiele niezaleznych zupelnie do
Dyplomanta badZz Promotora. Przykladami moga tu by¢: awarie specjalistycznego
sprzetu, zwloka w dostawie urzadzen, czujnikéw lub jakich innych elementéw
stanowiska uniemozliwiajaca lub opodzniajaca eksperyment, niekorzystne warunki
pogodowe, przedluzajaca si¢ choroba Dyplomanta lub Promotora i wiele, wiele

innych.

Przedstawione przyklady maja w zamierzeniu zachecic Dyplomanta do przemyslen
zwigzanych z trescig tematu wlasnej pracy dyplomowej. Tutaj zamieszone zostaly przyktady z

zakresu mechaniki plynow, jednak nie jest to istotne jesli zrozumie si¢ intencje autora.

2.7. Wizja pracy

Przedstawione wyzej analizy pokazuja, ze realizacja typowego tematu pracy dyplomowej
wymaga zapoznania si¢ z kilkoma, 1 to najczesciej dosé¢ réznymi, aspektami. Po okresleniu
gléwnych blokéw swojej pracy nalezy rozpoczac etap gromadzenia informacji. Mowa tu nie
tylko o wyszukaniu bibliografii, ale rowniez o zapoznawaniu si¢ z nig i o porzadkowaniu
zdobywanej wiedzy. Dopiero po oswojeniu si¢ z tematem, zapoznaniem z bibliografig i teoria
mozna wyrobi¢ sobie wstepna wizje pracy: jaka bedzie liczba rozdzialéw, jaka bedzie ich
zawarto$¢, ktore zagadnienia koniecznie nalezy opisac a ktére mozna ominad, jakich technik i
metod nalezy uzy¢ itp. Na etapie gromadzenia danych dobrze jest porzadkowac sobie zdobyte
materialy 1 sortowaé je wedlug kategorii. Potem materialy te zostang uzyte jako zrddla
bibliograficzne w poszczegdlnych rozdziatach. Nalezy réwniez zadbaé o zabezpieczenie
wszystkich znalezionych zrédel, tak, aby mozna bylo do nich wréci¢ w dowolnej chwili. Warto
to podkresli¢, bo zdarza si¢ ze Student uzyska jaka$ wazng informacje, ale pézniej nie jest w

stanie sobie przypomnie¢ skad ona pochodzita. A bez Zrédia nie mozna jej uzy¢ w pracy.
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Wizja pracy rodzi si¢ przewaznie powoli i dos$¢ dlugo. Warto nie spieszy¢ si¢ na tym etapie, aby
w przyszlosci nie pojawila si¢ koniecznos¢ jakich$ istotnych zmian w strategii, metodologii czy
tredci pracy. Dyplomant sam powinien ocenié, a rola Promotora jest niesienie pomocy w tym
zakresie, czy jego wizja jest juz spdjna i czy to co chce osiagnaé bedzie zgodne z tematem
pracy i bedzie na odpowiednio wysokim poziomie. Oczywidcie, o czym jeszcze bedzie mowa,
szczegOly beda si¢ niejednokrotnie zmienia¢ i ewoluowaé w miar¢ wzrostu wiedzy 1

doswiadczenia Dyplomanta.

2.8. Pierwsze dziatania

Generalnie pisanie pracy nalezy rozpoczaé dopiero po wyrobieniu sobie w miar¢ spojnej wizji
catosci. Jezeli ja si¢ posiada, wiadomo co robi¢ i jak dalej kierowa¢ swoimi dzialaniami.
Czasami wiadomo, ze niezaleznie od rozwoju wypadkow, pewne elementy beda musialy by¢ w
pracy zawarte. Mozna wowczas, nawet nie wiedzac jeszcze w jaki sposob i gdzie beda one
uzyte, zaczal przygotowywacé wstepne opracowania wybranych zagadnien. Studenci czesto tak
wladnie rozpoczynaja pisanie swoich prac. Niniejsze opracowanie, a szczegélnie jego dalsza
instruktazowa cze§¢, ma przekona¢ Czytelnika, ze przed przystapieniem do rozpoczecia

pisania pracy warto jeszcze nauczy¢ si¢ kilku przydatnych narzedzi edytorskich.

Warto podkresli¢ jeszcze jedna kwestie. Ot6z zdarza si¢, ze Dyplomant chce wykazaé sig
samodzielno$cia 1 zbyt wczesnie zaczyna budowac swoje stanowisko badawcze, cheac
zaskoczy¢ Promotora gotowym i dzialajacym produktem. Nie jest to dobry pomysl, bo
przeciez do$wiadczenie Studenta w kwestiach projektowych jest bardzo niewielkie i
przewaznie tylko teoretyczne. Zdarzajg si¢ sytuacje, w ktorych tak zbudowane stanowisko nie
dziatala poprawnie lub tez ma jaka$ inng powazng wade, ktéra nie musiata by wystapi¢ gdyby
wszystko zostalo powoli przemyslane, sprawdzone i obliczone. Przykladem niech bedzie tu
Student, ktéry majac dostgp do warsztatu sam zakupil wszystkie niezbedne materialy a
nastgpnie wykonal stanowisko. Niestety okazalo si¢, ze pewne elementy byly zupelnie Zle
zaprojektowane i udalo si¢ przeprowadzi¢ tylko jedng seri¢ obserwacji, zanim uleglo ono
uszkodzeniu. Sytuacja taka jest dla Promotora bardzo nickomfortowa, bo co prawda
Dyplomant wykazal si¢ checia i pracowitoscia ale ogélny efekt dziatan byl niezadowalajacy.

Rodzj si¢ dylematy jak dalej prowadzi¢ taka prace i jak ja ocenic.
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2.9. Koszty realizacji prac dyplomowych

W przykladzie opisanym wyzej poruszona zostala kwestia kosztéw. Zasadniczo wszelkie
wydatki zwigzane z realizacja prac dyplomowych na uczelniach panistwowych ponosi jednostka
macierzysta Dyplomanta. Wyjatkiem sa tu koszty przygotowania wymaganej liczby
drukowanych egzemplarzy pracy. Generalnie wszelkie kwestie zwiazane z wydatkami nalezy
konsultowa¢ z Promotorem. Zakupy mozna rozpoczyna¢ dopiero po uzyskaniu od niego
wyraznej zgody oraz stosujac wszelkie wymagane procedury formalne. Jest to wazne, bo
czasami Dyplomanci zapominaja o fakturach badz tez dostarczaja je z niepoprawnymi danymi,

co pozniej komplikuje lub uniemozliwia kwestie rozliczen.
Podczas budowy stanowisk w ramach prac dyplomowych dopuszcza si¢ stosowanie

materialow wlasnych, ale dobrze jest w takim przypadku dolaczy¢ do pracy stosowne

oswiadczenie o ich pochodzeniu.
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3. Typowe problemy i btedy

3.1. Wprowadzenie

Rozdzial opisuje liczne spostrzezenia autora dotyczace wspolpracy z Dyplomantami,
poczynione podczas wieloletniej pracy dydaktycznej. Spostrzezenia te spisano w postaci
wnioskow, podano réwniez liczne wskazowki 1 podpowiedzi. By¢ moze wnioski te nie majg
charakteru uniwersalnego, poniewaz zwigzane sa z jedna dziedzina nauki, wydaja si¢ by¢
jednak do$¢ typowe dla prac dyplomowych, szczegdlnie technicznych. Warto tu podkreslic,
ze mimo iz poszczegdlne zagadnienia opisano w oddzielnych podpunktach, to sa one
przewaznie ze sobg Scisle powigzane, co Czytelnik powinien mie¢ na uwadze podczas czytania

tresci catego rozdziatu.
3.2. Motywacje

Wielu Studentéw traktuje prace dyplomowe jako zlo konieczne, potrzebne do zdobycia
upragnionego dokumentu potwierdzajacego wyzsze wyksztatcenie. Staraja si¢ przej$¢ ten etap
mozliwie ,,bezbolesnie”, przy najmniejszym mozliwym wysitku. Jest to oczywiscie jaki$
pomyst na Zycie, ale przeciez nie o to chodzi w studiowaniu. Po latach prawie nikt nie bedzie
pamietal nazw 1 treSci praw fizycznych albo tez konkretnych wzoréw matematycznych.
W pézniejszym zyciu, w tym rowniez zyciu zawodowym, liczy si¢ ogélna sprawnos¢ umystu.
Dla dobrze ,,wytrenowanego” inzyniera lub badacza nie ma znaczenia jaki konkretnie problem
jest do rozwiazania: potrafi on go zdiagnozowaé, przeanalizowac, okresli¢ cele i zaproponowaé
metody, a ostatecznie podac¢ rozwiazanie lub chociazby najlepsze kierunki jego poszukiwan.
Nikogo chyba nie zdziwi przykladowy wniosek, ze osoba wykonujaca na fortepianie ,,Sonate
ksi¢zycowa” Ludwiga van Beethovena, musiala z pewnoscia przez wicle lat trenowac gre na
tym instrumencie a takze musiata posia§¢ ogromna wiedzg z zakresu muzyki i zasad harmonii.
Taki wniosek jest oczywisty. Zachwyt publicznosci i owacje nie wynikaja tu z pobieznego
przejrzenia zapisu nutowego czy kilku godzin ¢wiczen robionych w przerwie miedzy turami
gry komputerowej, ale sa efektem dlugiego etapu samorozwoju i ci¢zkiej pracy. Podobnie jest
z pracq dyplomowa. Dyplomant pokazuje w niej swéj poziom i to na wielu plaszczyznach na

raz: wiedzy, umiejetnosci, kultury, jezyka 1 pewnie jeszcze innych. Mlode osoby nie mysla
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zazwyczaj o tym, ale poziom 1 jako$§¢ calego pdzniejszego zycia zalezy w ogromnej mierze od
dokonywanych przez nas wyboréw: szkoly, studidw, partnera zyciowego, pierwszej pracy itp.
To jak traktuje si¢ studia i czym one w rzeczywistosci s dla Studenta widoczne jest wyraznie w
jego pracy dyplomowej. Idealem jest, gdy Student traktuje ja jako pewnego rodzaju sprawdzian

1 podsumowanie dotychczasowego swojego zycia.

Odpowiednie podejscie do pracy dyplomowej oraz zrozumienie pewnych kwestii ogélnych jest
podstawowym warunkiem napisania dobrej pracy dyplomowej, przynoszacej jej autorowi
zadowolenie, satysfakcje 1 optymistyczna wizje przysztosci. Z takimi Studentami wspolpracuje
si¢ doskonale, daja oni réwniez Promotorowi ogromna satysfakcje. Przytocze tutaj przyklad
swojego Dyplomanta, ktéry bardzo chetnie podejmowal wyzwania i realizowal je z ogromnym
zaangazowaniem, traktujac swoj dyplom jako test samego siebie i sprawdzian swoich
mozliwosci. Juz na samym poczatku powiedzialem mu, Zze jestem zwolennikiem Wolnego
Oprogramowania i ze u mnie pisze si¢ prace w pakiecie OpenOffice lub w TeX-u. Zapytal co
to takiego ten TeX i obiecal si¢ z nim zapoznal, a juz przy kolejnym spotkaniu po dwodch
tygodniach oznajmil, Ze system ten bardzo mu si¢ spodobal, chce go poznaé, a nawet, ze ma
juz opracowany w nim szablon swojej pracy. Poézniejsza praca z tym Dyplomantem
przypominala raczej relacje panujace wsérdd czlonkéw grupy badawczej niz typowe relacje
typu Promotor — Student. Dyplomant ten zastosowal réwniez kilka niebanalnych rozwigzan,
ktore zrealizowal catkiem samodzielnie, a takze dodal zupelnie nowy blok pracy przekonujac
mnie, ze bez tego bedzie ona nickompletna. Nie przeszkadzalo mu réwniez to, ze gléwna
praca zrodlowa, bedaca inspiracjg calego tematu, napisana byla w jezyku niemieckim. Podam
tu jeszcze jeden przyklad nieprzecigtnego Studenta. Ot6z zaproponowatem kiedy$ temat pracy
wyjatkowo trudny matematycznie i wymagajacy duzych umiejetnosci programistycznych. Kilku
Studentéw dopytywalo si¢ o ten temat, ale szybko rezygnowalo dowiedziawszy si¢ o co
chodzi. Po jakim$§ czasie zglosil si¢ do mnie jeszcze jeden Student i powiedzial, ze styszal o
moim ,,specjalnym” temacie. Po wyjasnieniach uznal, Zze taka praca spelnia jego oczekiwania.
Pézniej Student ten realizowal wszystkie etapy samodzielnie, informujac mnie jedynie co
nowego zrobil i jak tego dokonal. Wspodlne dyskusje przypominaly, jak poprzednio, dziatania
w grupie badawczej. Student ten postanowil ponadto, ze cale oprogramowanie wykona w
systemie Linux, tak aby mie¢ okazje nauczenia si¢ jeszcze jednej rzeczy. Podane tu przyklady
wskazuja potrzebe zglaszania tematéw prac o réznym poziomie, tak aby réwniez najzdolniejsi

1 najambitniejsi Studenci mieli szanse zrealizowac satysfakcjonujacy ich temat.
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Samodzielno$¢ w pisaniu oraz che¢ rozbudowania pracy o jakie$§ wlasne, dodatkowe elementy,
jest jedna z najcenniejszych cech Dyplomantéw. Niestety znacznie czg¢dciej spotyka si¢ osoby,
ktore oczekuja od Promotora ,,poprowadzenia za raczke”, liczac, ze wszystko on im wyjasni i
pokaze, da materialy i literature, dokladnie powie jakie tabelki i wykresy porobi¢, a na koniec
jeszcze poprawi wszystkie bledy. I najlepiej jesli nie trzeba bedzie si¢ uczy¢ niczego nowego.
Oczywiscie pozniej osoba taka uwaza siebie za stuprocentowego autora pracy. Przypomina mi
sie tu Dyplomant, ktory zamiast wziaé si¢ samodzielnie do pracy, tracil ogromna ilo§¢ energii
na poszukiwanie osob, ktére moglyby wszystko zrobi¢ za niego, rozsiewajac jednoczesnie
pogloski, ze dostal prace ,,niewykonalng”. Bylo to bardzo Zenujace, tym bardziej ze — po
utracie przeze mnie cierpliwosci — rozwiazanie jego problemu i wygenerowanie wynikow
wystarczajacych do zapelnienia kliku rozdzialéw zajeto mi jedno popoludnie. Nie ma tu nawet
znaczenia moje wigcksze doswiadczenie 1 umiejetnosci, bo problem byt stosunkowo prosty a
Student mial na jego rozwiazanie wiele miesiecy. Czytelnik tego rozdzialu niech teraz sam

okresli jakim chceiatby by¢ Dyplomantem.

Podsumowaniem niech bedzie tu anonimowa wypowiedz absolwenta UWM, zamieszczona w

komentarzach do artykutu ,,Cel uniwersytetu: wylapa¢ wszystkich plagiatorow” [1]:

»--- prace napisalem sam, rzetelnie, bez zadnej $ciemy i kradziezy czyich§ przemyslen.

Zrobitem to dla siebie, zeby mie¢ satysfakcje po pigciu latach studiow.”

Satysfakcja i poczucie dobrze napisanej pracy dyplomowej wazne jest rowniez z tego wzgledu,
ze dla wielu 0s6b bedzie to najwicksze opracowanie w calym ich zyciu, a okres jej tworzenia

okresem najwigkszego wysiltku intelektualnego.

3.3. Czas rozpoczecia

Pierwszy 1 chyba najczestszy problem dotyczy zbyt péznego rozpoczecia realnych dziatan
zwiazanych z realizacja pracy. Byla juz o tym czesciowo mowa w rozdziale poprzednim, ale
nalezy to ponownie podkresli¢ ze wzgledu na waznosé. Wezesne rozpoczecie prac pozwoli
Dyplomantowi na swobodne — bez presji czasu — i spokojne realizowanie kolejnych etapow.
Jesli nawet okaze si¢, ze wszystko jest gotowe wczesniej, nie spowoduje to zadnych

negatywnych konsekwencji, wrecz przeciwnie: Dyplomant bedzie mial poczucie dobrze
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wykonanej pracy i oraz mozliwos¢ ,,dopieszczenia” kazdego aspektu pracy dyplomowe;.
Sytuacja przeciwna tego nie umozliwia. Prace robione zbyt pézno i w pospiechu zawierajq
znacznie wigcej bledéw 1 niedociagnigé; generuja dodatkowo dylematy zwiazane z

dopuszczeniem pracy do obrony.

Fragment ten powstal w wyniku obserwacji wlasnych Dyplomantéw, ktérzy czgsto nawet po
kilku miesiacach ,,prac” nie byli w stanie przedstawi¢ zadnej sensownej koncepcji czy wizji:
wynikalo to oczywiscie z faktu, ze zupelnie nic nie robili czekajac z realnymi dziataniami do
marca lub kwietnia ostatniego roku studiéw. Jest to naprawde podstawowy blad i nie raz
obserwuje si¢ sytuacje, w ktorych pod koniec maja zjawia si¢ u Promotora Student z ,,finalna”
wersja pracy dyplomowej, ktora w rzeczywistosci do niczego zupelnie si¢ nie nadaje i wymaga
kolejnych miesigcy pracy. Wszelkie kierowane wéwczas do Promotora prosby o przyspieszenie
terminu obrony staja si¢ niezwykle klopotliwe, psujac niepotrzebnie relacje miedzy obu
stronami. Dyplomant musi przyja¢ do wiadomosci, ze praca moze by¢ broniona dopiero po

uzyskaniu pewnego poziomu — wczesniej jest to niemozliwe.

3.4. Ewolucja tresci

Czgstym problemem zauwazanym u Dyplomantéw, i powigzanym z tym co zostalo napisane
wyzej, jest brak zrozumienia co do koniecznosci dokonywania ciaglych poprawek i korekt
pracy dyplomowej. Sadza oni zazwyczaj, ze jesli zbudujg juz stanowisko, napisza program
komputerowy lub wykonaja pomiary to jest juz niejako ,,po robocie”. Absolutnie nie!
Doskonalenie pracy nie odnosi si¢ bowiem tylko to aspektéow technicznych, ale réwniez do
cze¢$ci dokumentacyjnej pracy: sposobu i stylu jej napisania, sformatowania 1 estetyki. Przeciez
studenci studiow technicznych koncza zasadniczo swoja edukacje jezykowa na etapie matury,
1 p6zniej nie doskonala juz warsztatu pisarskiego. Dlaczego zatem zakladaja, Ze pierwsze w ich
zyciu duze opracowanie bedzie od razu dobre? Na prace dyplomowe przeznacza si¢ oficjalnie
ponad rok wtasnie dlatego, aby da¢ Studentowi mozliwos¢ nauki i czas na doskonalenie
,warsztatu” w kazdym potrzebnym aspekcie. Brak zrozumienia tego zagadnienia skutkuje
pozniej negatywnymi opiniami Dyplomantéw typu ,,i zndw mi co$ zmienil(a)”. Podejscie takie
krzywdzi zazwyczaj Promotorow, ktoérych podstawowym zadaniem jest nauczenie czego$
powierzonego mu Studenta. Nie moéwiac juz o tym, ze dazenie do ulepszenl, nowosci i

optymalizowania rozwigzan i powinno by¢ naturalna cechq kazdego przysztego inzyniera badz
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badacza. Dlatego tez trzeba mie¢ §wiadomo$¢, 1 uwazac to za zupelnie naturalne, ze zaleznie
od okolicznosci i, co bardzo wazne, od ilo$ci zdobytego materialu (z literatury, pomiaréw itp.)
poszczegblne fragmenty pracy beda si¢ taczy¢ w bloki lub dzielic i Ze trzeba je bedzie

wielokrotnie poprawiac, uzupetniac i ulepszac.

3.5. Spoéjnosc

Dyplomanci nie zdaja sobie zazwyczaj z tego sprawy, a czasami w ogodle nie rozumieja,
ze poprawna struktura logiczna jest podstawowym wyznacznikiem sukcesu pracy dyplomowe;j.
Zajmuja, si¢ oni czesto szczegétami nie panujac nad catodcig (bo analiza szczegotu jest o wiele
tatwiejsza niz calosciowe ogarnigcie pracy). A przeciez praca dyplomowa ma by¢ zwartym i
spojnym opracowaniem na okreslony temat. Czytelnik, w tym Recenzent, moze nie znac si¢ na
pewnych szczegdlach. Moze nie mie¢ pewnosci, lub nawet w ogdle nie wiedzie¢, czy czytany
przez niego wlasnie wzor jest poprawny, czy wykres nie zawiera bledu lub czy obliczenia
pokazane w tabeli sq bezbledne — bedzie zakladal, Ze tak jest. Czytelnik bedzie si¢ staral
zrozumie¢ prace jako calo$¢ oraz zrozumieé zasadnos$¢ przedstawiania akurat takich tresci w
akurat taki sposob. Jezeli nie bedzie w stanie tego zrobi¢, to uzna prace za chaotyczna,
nielogiczng 1 niespdjna, oceniajac ja ostatecznie bardzo nisko. Ja osobiscie nie zaczynam nigdy

czyta¢ pracy Dyplomanta dopoki nie uznam, ze ogdlne roztozenie materiatu jest logiczne.

Podstawowy problem spéjnosci dotyczy powiazania miedzy poszczegdlnymi rozdzialami
pracy. Aby ja zwigkszy¢ proponuje si¢ wstawianie w kazdym rozdziale — zaraz pod jego
tytulem — podpunktu wprowadzajacego, omawiajacego krotko zawarto$é biezacego rozdziatu.
Analizujac potem tylko same wprowadzenia (mozna je w tym celu przekopiowaé do
oddzielnego dokumentu) mozna latwo ocenié, czy rozlozenie tresci i ich powigzanie jest

poprawne. Ponizej przedstawiono dwa rézne przyklady takich opisow’

* ,Rozdzial zawiera podstawowy opis Metody Obijetosci Skoniczonych (MOS)
wykorzystywanej obecnie powszechnie do numerycznego modelowania zagadnief
przeptywowych. Oprécz ogolnych réwnan bilansowych, w rozdziale przedstawiono
liczne ,,domknigcia” (czyli fragmenty ogdlnego modelu matematycznego opisujace

poszczegdlne zagadnienia jednostkowe) oraz zalecenia pomagajace uzyskac stabilny i

5) Opisy te nie pochodza z rzeczywistych prac dyplomowych i zostaly przygotowane przez autora.
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zbiezny proces obliczen. W rozdziale przedstawiono ponadto ogdlna ideologie
modelowania numerycznego z podzialem na etapy pre-procesora, procesora (solwera)

1 post-procesora.”

* W rozdziale przedstawiono trzy koncepcje budowy stanowiska laboratoryjnego
przeznaczonego do wizualizacji i pomiaréw efektu Weissenberga. Podano w nim
réwniez wymagania dotyczace opracowywanego stanowiska dydaktycznego oraz
przyjety zbiér zalozen. Po przedstawieniu i omoéwieniu poszczegdlnych koncepcii
wykonano ich analiz¢, a nast¢pnie, przy uzyciu metody binarnej, wybrano wariant
optymalny. Rozdzial konfcza rozwazania dotyczace sposobow pomiaru efektu

Weissenberga.”

Kolejne podpunkty poszczegdlnych rozdzialéw zaleza od indywidualnej specyfiki pracy,
zawsze dadza si¢ jednak jako$ polaczyé. Polaczenie takie — w bardzo wyraznej formie —

mozna umiesci¢ na koficu jednego rozdziatu, np.

,Omowiony w biezacym rozdziale algorytm obliczeniowy postuzyl do stworzenia
autorskiego oprogramowania stuzacego do .... Implementacja algorytmu oraz
szczegbly dotyczace wykorzystanych jezykow programowania sa tematem rozdziatu

kolejnego.”,

lub na poczatku drugiego, np.

,» W poprzednim rozdziale przedstawiono algorytm obliczeniowy stuzacy do .... Sposob
implementacji tego algorytmu oraz szczegdly dotyczace wykorzystywanych jezykow
programowania s3 tematem rozwazan i opisow zawartych ponizej. W rozdziale

zamieszczono ponadto ...”.

W drugim z prezentowanych tu przypadkéw polaczenie z rozdzialem poprzednim powinno
odby¢ si¢ we ,,Wprowadzeniu” do kolejnego rozdzialu lub tez bezposrednio po nim. Wazne
jest rowniez, aby zawarto§¢ wprowadzen do rozdzialéw nie kolidowala z ogdlnym opisem

zamieszczanym zazwyczaj we wstepie do pracy.
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Innym bardzo czestym bledem zauwazanym w pracach dyplomowych, a zwigzanym ze
spojnodcia tresci, jest uzywanie poje¢ specjalistycznych w  sposéb  oczywisty, bez
wezesniejszego wyjasnienia ich znaczenia. Przykladem moze by¢ sformulowanie ,krzywa
plynigcia bedzie w tym przypadku..” — Czytelnik moze nie wiedzie¢ co to jest krzywa
plynigcia. Zagadnienie to nie jest takie proste, poniewaz czasami trudno jest ocenié, czy uzyte
wlasnie stowo lub wyrazenie jest powszechnie znane czy tez nie. Przyjmuje si¢ tu zasadg,
ze jezeli pisze si¢ o jakiej$ specjalnosci technicznej, to tlumaczy si¢ wszystkie pojecia z nig

zwigzane, tak aby odbiorcami moglo by¢ szersze grono osob.

Dobrym sposobem na sprawdzenie spdjnosci logicznej jest poproszenie drugiej osoby,
najlepiej nie zwigzanej bezposrednio ze specjalnoscia dyplomanta, o przeczytanie pracy. Jezeli
bedzie ona w stanie zrozumie¢ o co chodzi w pracy, co i dlaczego jest realizowane, bedzie to
$wiadczylo potencjalnie o spéjnosci logicznej. Osoba taka wskaza¢ moze wiele miejsc,
w ktorych opis jest niezrozumialy, niejasny, niepelny, nielogiczny badz chociazby niepoprawny
jezykowo. Do tego celu najlepiej jest wybra¢ osoba od kilku co najmniej lat pracujaca

zawodowo w dowolnej branzy technicznej.

Korzystanie z omoéwionych wyzej zasad powinno poméc w poprawnym rozlozeniu tresci, tak
aby unikna¢ przypadkow wystapienia istotnych brakéw lub tez powtérzen jakis fragmentow.
Aspektowi spéjnosci logicznej nalezy poswigci¢ specjalng uwage. Nalezy tez mie¢ swiadomosé,

ze nie uzyska si¢ jej bez odpowiedniej wiedzy.

3.6. Wiedza

Wigkszos¢ Czytelnikéw spotkala sie zapewne z sytuacjami, w ktérych zepsuciu uleglo jakie§
urzadzenie domowe, samochdd czy jeszcze co$ innego, a wezwany do naprawy ,,fachowiec”
dokonal ,,cudu”, zadziwiajac nas i pozbawiajac jednoczesnie sporej sumy pienigznej, w kilka
zaledwie minut. To wlasnie jest Wiedza. Doswiadczamy tego méwige pézniej niejednokrotnie
z zalem ,,a gdybym to ja wiedzial(a)...”. Tym bardziej, ze manualnie lub sprzetowo ,,fachowiec”
wecale nas nie zadziwil 1 moglibySmy powtérzy¢ jego dzialania bez wigkszego problemu.
Trzeba mie¢ $wiadomo$¢, ze 1 wykonanie pracy dyplomowej na zadowalajacym poziomie

wymaga wiedzy i nie da si¢ unikna¢ etapu jej pozyskiwania. Niekiedy wystarcza wiedza juz

wczesniej nabyta, np. na jakim§ przedmiocie ktéry byl na studiach, czasem jednak trzeba
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nauczy¢ si¢ czego$ zupelnie nowego. Dyplomanci popelniaja czasami powazny blad nie
analizujac dostatecznie gleboko poprawnosci swoich tresci i realizujac poszczegdlne etapy
pracy zbyt pobieznie, liczac, ze Promotor to zauwazy i poprawi. Bez odpowiedniej wiedzy
trudno jest réwniez opracowal poprawng logiczng i spojna strukture pracy. Sytuacje
dodatkowo komplikuje fakt, ze Studenci zasadniczo nie ponosza odpowiedzialnosci za swoje
,wytwory” 1 jesli zrobia co$ Zle, a Promotor lub Recenzent tego nie zauwazy, nic si¢ nie stanie.
Jest to sytuacja zasadniczo sztuczna, gdyz efektem rzeczywistej pracy inzynierskiej jest
zazwyczaj co$ realnie istniejacego. W wielu konkretnych przypadkach odpowiedzialno$¢ jest
niezwykle wysoka, z potencjalnie bardzo negatywnymi konsekwencjami. Stan taki silnie
motywuje do glebokiego przemyslenia kazdego etapu swoich dziatan i do wielokrotnego

sprawdzania ich poprawnosci.

Wydaje sig, ze podstawowe recepty na rozwigzanie problemu wiedzy sg dwie:

* jesli tylko jest to mozliwe nalezy wybra¢ temat pracy z dziedziny budzacej
zainteresowanie Studenta. Nierzadko Studenci posiadaja jakie$ techniczne hobby lub
tez maja do$wiadczenie zawodowe w jakiej$§ technicznej dziedzinie — wybranie tematu

pracy z takiego obszaru znacznie ultatwi jej realizacjg;

* realizacje pracy nalezy zacza¢ mozliwie wezednie, tak aby mieé czas na uzupelnienie i

uporzadkowanie swojej wiedzy.

Nalezy tu jasno podkresli¢, ze tematy prac dyplomowych dopasowuje si¢ zawsze do kierunku,
specjalnosci i poziomu studiéw, tak aby przecigtny Student mogt zrealizowac go bez wigkszych

trudnosci. Dotyczy to zaréwno wiedzy, jak opisywanych ponizej, umiejetnosci.

3.7. Umiejetnosci

Czasami Dyplomantom brak jest pewnych umiejetnosci. Moze tu chodzi¢ o umiejetnosci,
ktére Student juz powinien na tym etapie studiow posiadaé (np. stosowania pewnych technik
pomiarowych, uzycia podstawowego sprzetu laboratoryjnego, korzystania z typowego
oprogramowania itp.), umiejetnosci ktore powinien nabyc¢ specjalnie (np. umiejetnos¢ obstugi
jakiego$ specjalistycznego oprogramowania) lub tez umiejetnosci o charakterze ogdlnym.

Z dwiema pierwszymi grupami nie ma wigkszych klopotéw i studenci radza sobie z tym
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zazwyczaj dobrze, jedli nie od razu, to po stosunkowo krétkim czasie. Doswiadczenie
pokazuje, ze najwickszym problemem sa niestety umiejetnosci o naturze bardziej ogodlnej,
ktére znacznie trudniej zdobyé w krotkim okresie realizacji pracy dyplomowej — kwestie te

opisano w dalszej czg¢sci rozdziatu w kolejnych podpunktach.

3.8. Logiczne myslenie

Studenci dobrze zazwyczaj wykonujq dzialania o charakterze odtwoérczym. Znalezienie jakiej$
informacji, nauczenie si¢ nowej metody lub zrozumienie zasady dzialania nieznanego
wczesniej urzadzenie nie jest czyms$ nadzwyczajnie trudnym. Znacznie gorzej przedstawia si¢
umiejetnos$¢  logicznego myslenia. Przykladem braku krytycznej oceny prezentowanych
informacji badz tresci niech bedzie Student wykonujacy prosta symulacje przeptywu powietrza
przez kanal o zmiennej geometrii. Student ten wygenerowal obszerny material z mnéstwem
rysunkow, wykresow 1 — co ciekawe — opisow, a nie zauwazyl, Ze nie maja one zupelnie sensu:
predkos¢ obliczonego przeplywu osiggala warto§¢ milionéw Machow! Okazalo sie potem,
ze blednie zdefiniowal on warunki graniczne modelu. Rownie trudna jest umiejetnosé
poprawnego wnioskowania. Jest to czgsto najstabszy merytorycznie fragment pracy. Student
potrafi zebra¢ teorie, rozwiazac jakie$ zadanie 1 wygenerowa¢ wyniki, ale ich opis bywa bardzo
ubogi, a wnioski koficowe nieliczne i proste. Brak umiejetnosci logicznego myslenia $wiadczy
o wadach obowigzujacego w Polsce systemu edukacji, malo nastawionego na kreatywnosc.

Na szcze$cie tego tez mozna si¢ nauczy¢. Pomocne moga tu by¢ nastepujace wskazowki:

* kazde zadanie nalezy dzieli¢ na mozliwie male fragmenty i analizowac je oddzielnie,

* nalezy starac si¢ zidentyfikowac¢ kazde zjawisko i zrozumie¢ jego mechanizm,

* nie nalezy brna¢ dalej jesli ma si¢ watpliwo$¢ co do biezacego etapu dziatan, powinno
si¢ go tak dlugo analizowad, az uzyska si¢ pewnos¢ co do jego poprawnosci,

* po otrzymaniu kazdego nowego wyniku nalezy zadal pytanie czy to co zostalo
uzyskane jest w ogole mozliwe,

* nalezy zastanawia¢ si¢ nad konsekwencjami wynikajacymi z uzyskanych wynikéow,

* nalezy zastanawia¢ si¢ nad innymi mozliwosciami uzyskania tych samych wynikéw,

6) Moim zamiarem nie bylo wykonanie tu jakiegos przegladu literatury na ten temat, opisuje¢ tu jedynie wlasne
spostrzezenia oraz metody, ktére sam wypracowatem i stosuje. Mozna si¢ z nimi zgadza¢ lub nie, ale warto
przemysle¢. Uwaga ta odnosi si¢ réwniez do punktu ,,Koncentracja”.
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* nalezy zastanawia¢ si¢ nad sposobami oceny jako$ci wynikéw oraz sposobami ich
walidacj,

* nalezy rozmawia¢ i wymienia¢ poglady ze specjalistami ze swojej dziedziny lub
dziedzin pokrewnych,

* analizy logiczne nalezy wykonywa¢ w najbardziej sprzyjajacych porach dnia (np.
wezesnie rano, gdy umyst jest wypoczety), pozniej mozna zajac si¢ zadaniami mniej
kreatywnymi,

* nalezy caly czas powigksza¢ swoja wiedzg¢ aby zyska¢ mozliwo$¢ zauwazania nowych,

coraz to bardziej zawilych zwiazkow i relacji przyczynowo-skutkowych.

Nalezy podkredlic, ze korzystanie z wickszos$ci wymienionych tu wskazéwek wymaga
omawianej wcze$niej Wiedzy. Bez niej kazda teoria wydaje si¢ logiczna, o ile catkowicie nie

zaprzecza najbardziej podstawowym obserwacjom.

3.9. Koncentracja

Wspolczesne spoleczenstwo bombardowane jest ogromng iloscig informacji, czesto zupelnie
niepotrzebnych lub catkowicie niechcianych. Informacje te nadchodza z coraz wigkszej liczby
zrédel 1 kierunkéw. Nikogo nie dziwi dzisiaj osoba pracujaca nad jakim$ elektronicznym
dokumentem, przegladajaca jednoczesnie strone www, wymieniajaca informacje za pomoca
komunikatora GG czy Tlen, a jednoczesnie rozmawiajaca przez telefon i ogladajaca ukradkiem
telewizje. Obraz ten moze 1 jest nieco przejaskrawiony, ale pozwala latwiej zrozumied,
dlaczego nasze umysly w obronie przed nawalem danych, zaczynajq je w takich sytuacjach
mniej starannie analizowaé. Skutkuje to obnizeniem koncentracji i klopotami z logicznym
mysleniem. Przykladem braku koncentracji niech bedzie Dyplomant, ktory opisat w pracy dwa
cksperymenty z uzyciem dwoéch réznych mediow. W opisie wykonania pomiaréw wszystko
bylo poprawne, potem jednak wszystkie tabele, wykresy i opisy wykonane byly na odwrét.
Calos¢ wygladala solidnie 1 przyznaje — blad zauwazylem dopiero po obronie Studenta
(wezesniej nie bylem moze odpowiednio skoncentrowany), gdy zaczalem si¢ zastanawia¢ nad
pewnym, nielogicznym wedlug mnie wynikiem. Rodzi si¢ tu pytanie: czy Promotor ma
obowigzek powtarza¢ kazde obliczenie, przeksztalcenie, sprawdza¢ kazde zrédlo pracy,
fragment algorytmu czy kazdy podpis pod rysunkiem? Nie jest to mozliwe, tym bardziej,

ze oficjalnie przyznaje si¢ pracownikom akademickim jedynie kilka godzin lekcyjnych na
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wypromowanie jednego dyplomanta. Studenci korzystaja z tego, nie zdajac sobie sprawy, ze ta
nieodpowiedzialno$¢ przenosi si¢ potem czesto do ich pracy zawodowej: dobrze jeszcze, jezeli

nikt na tym nie ucierpi.

Z problemami koncentracji mozna jednak walczy¢, wydaje si¢, ze moga tu byé pomocne

nastepujace wskazowki':

* nalezy pozby¢ si¢ jak najwigkszej liczby czynnikow rozpraszajacych koncentracje,

* kazde zadanie nalezy dzieli¢ na mozliwie male fragmenty, ktére pdzniej latwiej
analizowac i1 rozwigzac,

* nalezy poszukiwa¢ metod weryfikacji poszczegdlnych zadan jednostkowych,

* nalezy unika¢ stosowania skrotow myslowych, choéby wydawaly si¢ one oczywiste
(ta uwaga dotyczy gléwnie przeksztalcen matematycznych i obliczen, np. tych
dokonywanych na jednostkach),

* nalezy maksymalnie wykorzystywa¢ najlepsze dla pracy umyslowej pory dnia (sq to
zazwyczaj godziny poranne),

* na prace umystowa nalezy rezerwowac sobie dluzsze odcinki czasu w ciggu dnia, tak
aby nie mysle¢ o majacych niedtugo nastapi¢ innych wydarzeniach,

* poszczegodlne etapy pracy nalezy realizowac szybko, mozliwie bez wigckszych przerw
czasowych — umysl zdominowany jest wowczas przez analizowane zagadnienie i dziala
sprawniej; ,,powrot” do zagadnienia po dluzszej przerwie wymaga przypomnienia
sobie stanu ostatniego, co wymaga nieraz wielu godzin pracy i wydluza catkowity czas
realizacji zadania,

* po przerwie w pracy (np. kolejnego dnia roboczego) nalezy zaczaé¢ od powtodrzenia i
podsumowania dzialan wykonanych poprzednio,

* nie nalezy realizowaé¢ wielu etapéw prac naraz — lepiej skupi¢ si¢ na jednym zadaniu w

jednym czasie.

Przedstawione tu wskazowki moga by¢ réowniez wykorzystane na etapie uczenia si¢ nowych
zagadnien. Czytelnik chyba si¢ zgodzi, ze wypoczety, nastawiony na prace i pozbawiony

nadmiaru wrazen umyst szybciej przyswoi sobie nowa wiedzg, 1 ze bedzie ona glebsza,

7) stosowane regularnie przez autora.

30



Sobieski W.: Prace dyplomowe w OpenOffice

spojniejsza 1 trwalsza. Zagadnienie to jest bardzo istotne, bo o swoj umyst nalezy dbac
stwarzajac mu odpowiednie warunki do wydajnego funkcjonowania. Nie bedzie tu chyba
ryzykownym stwierdzenie ogolne, ze dzialania chaotyczne i nieprzemyslane sq mniej wydajne

niz dzialania planowane 1 poprzedzone etapem glebszych przemyslen.

3.10. Redagowanie tekstu

Mimo ze studenci studiéw technicznych obeznani sg zazwyczaj dos¢ dobrze z komputerami,
to umiejetnosci w zakresie obstugi pakietéw biurowych maja czesto dos¢ nikle. Co ciekawe,
uwazajq zazwyczaj, ze tak nie jest. Przyczyna tego stanu lezy w specyfice studiow
technicznych, na ktérych nie trenuje si¢ pisania wigkszych zwartych opracowan, a takze w
naduzywaniu przez Studentéw ,,wymiany” danych elektronicznych: sprawozdan, opracowanq,
referatow itp. Ponizej przedstawiono zbiér najwazniejszych zagadnien, ktérych §wiadomos¢ i
znajomos$¢ wplywa znacznie na kofcows jako§¢ pracy i sumaryczny czas jej realizacji.
Zagadnienia te obejmuja glownie rézne watki zwigzane z formatowaniem tekstu, kilka jednak

dotyczy ogdlnych zasad przedstawiania tresci w pracach dyplomowych.

Najwazniejsze jest chyba to, ze Studenci bardzo czesto nie panuja nad wygladem swojej pracy.
Blad ten wynika gléwnie 2z powszechnego stosowania w narodzie tzw. twardego
formatowania. Polega ono na zaznaczaniu obiektu 1 zmianie jego wlasciwosci — pogrubieniu,
powigkszeniu, uzyciu kursywy itp. — za pomoca klawiszy widocznych na pasku narzedziowym
,Formatowanie”. Taki sposob jest zalecany w malych pracach: podaniach, o$wiadczeniach,
niewielkich sprawozdaniach czy referatach. W duzych pracach prowadzi on do chaosu i
znacznego spadku estetyki: wszedzie wida¢ réznice w rodzajach czcionki, jej wielkosci,
wyréownaniu, odstepach miedzy wierszami czy akapitami, wcigciach, tabulacji tip. Osoba o
wyrobionym ,,oku” jest w stanie szybko oceni¢ jako§¢ formatowania, a zarazem umiejetnosci
autora. Moze to mie¢ znaczenie np. na etapie poszukiwania pracy i pisania CV czy listow
motywacyjnych. Generalnie, w pracach dyplomowych i innych duzych opracowaniach,
nie powinno si¢ stosowac narzedzi znajdujacych si¢ na pasku ,,Formatowanie” o ile nie jest to
niezbgdne. Zamiast tego nalezy stosowac style, czyli tzw. formatowanie migkkie. Najwigksza
zaleta stylow jest to, ze jednym ,,ruchem” mozna zmieni¢ wyglad wszystkich elementéw pracy
stosujacych ten styl, jedynie poprzez jego edycje. Przykladowo, jezeli autor podejmie decyzje,

ze podpisy pod rysunkami powinny by¢ jednak pisane kursywa, to przy formatowaniu
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twardym musi odszuka¢ kazdy podpis, zaznaczy¢ go i1 zmieni¢ mu wyglad, gdy tymczasem
stosujac formatowanie migkkie, wystarczy znalez¢ odpowiedni styl 1 zmieni¢ mu krdj czcionki

— po tej operacji wszystkie podpisy ulegna automatycznie modyfikacji®.

Studenci nie korzystaja zazwyczaj z tzw. twardych spacji oraz podzialéw wierszy i stron.
Twarda spacja, wstawiana w OpenOffice skrétem klawiaturowym STRLASHIFT+Spacia,
zapobiega umieszczeniu sléw nia polaczonych w réznych wierszach (liniach) pracy. Zaleca si¢
wstawia¢ ten niedrukowany znak pomiedzy skladniki stopni i tytuléw: dr hab. inz oraz w
sytuacjach podobnych. Twarde spacje, w odréznieniu od zwyklych, posiadaja we Writerze
szare tto. Wymuszenie podzialu wiersza nalezy stosowa¢ w przypadkach, gdy na koncu linii
znajduje si¢ samotny i krétki poczatek zdania, np. ,,W”, ,,Na”, ,,Od” itp. Nie wyglada to
estetycznie, ale jesli stanie si¢ kursorem przed pierwsza literg takiego wyrazu i zastosuje skrot
SHIFT+ENTER, to wyraz ten przeskoczy do nastepnej linii. Trzeba tu mie¢ $wiadomosc,
ze wyraz ten zawsze bedzie stal na poczatku wiersza 1 jesli cos pézniej si¢ doda lub usunie we
fragmencie znajdujacym si¢ wyzej, calo$¢ moze ulec ,rozciggnigciu”. Proponuje si¢
przetestowanie tego zagadnienia w praktyce. Bardzo przydatny w pracach dyplomowych jest
réwniez podzial strony, ktory wstawia si¢ skrotem CTRL+ENTER. Powoduje on, ze obiekt
znajdujacy si¢ bezposrednio za biezaca pozycja kursora przeskakuje na nowg strone i zawsze
bedzie ja rozpoczynal. Podzial strony nalezy obowigzkowo zastosowac dla nagléwkow
rozdzialow (ale nie recznie tylko w definicji stylu tego obiektu). Uniknie si¢ wowcezas ciaglego
przesuwania si¢ tresci calej pracy w miare dodawania lub usuwania fragmentéw — przesuwanie

takie odbywac si¢ bedzie tylko w biezacym rozdziale.

W pracach znalez¢é mozna czesto ogromna liczbe tzw. podwoéjnych spacji lub tez spacji przed
znakami interpunkcii. A wystarczylo by uzy¢ narzedzia ,,Znajdz i zamien...” z menu ,,Edycja” i

zamieni¢ wszystkie podwojne spacje na jedna oraz wystapienie sekwencji ,, ,” lub ,, " na ,,,

lub ,,.”.

Nie pisze si¢ tresci w pierwszej osobie’ — jest to czesto spotykany blad. Przykladowo zamiast

,»obudowe wykonatem z blachy stalowej”, nalezy napisa¢ ,,obudowe wykonano z...” lub tez

8) Osobom obeznanym z technikami tworzenia stron WWW warto tu podac informacje, Zze dziatanie styléw w
edytorach tekstu jest dokladnie takie samo jak dzialanie Kaskadowych Arkuszy Styléw (jezyka CSS),
stosowanych czesto jako uzupetnienie jezykéw HTML, XHTML czy XML.

9) Wczesniej wyjasnitem, dlaczego sam tami¢ t¢ konwencje w niniejszej pracy.
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,obudowa zostala wykonana z...”.

Nie uzywa si¢ podmiotu domyslnego na poczatku akapitu — jest to réwniez czgsto
obserwowany blad. Przykladowo po tytule ,,Stanowisko do wizualizacji zjawiska kawitacji”
Student zaczyna tres¢ od stéw ,,Sktada si¢ ono z ...”. Takie sytuacje sa niedopuszczalne i nalezy
powtorzy¢ wyraznie o jaki podmiot chodzi, czyli ,,Stanowisko do wizualizacji zjawiska

kawitacji sktada si¢ z ...”.

Kazdy rozdzial powinien posiada¢ indywidualny numer, powiedzmy X, i powinien by¢
podzielony na sekcje, czyli podrozdzialy o numerach X.1, X.2 itp. W pracach dyplomowych
stosuje si¢ zazwyczaj dwa lub ewentualnie trzy poziomy numerowania (czyli X.1.1, X.1.2 itd.).
Nie zaleca si¢ stosowania elementow zaciemniajacych ta strukture. Jest to typowy blad i wielu
Studentéw wstawia jakies hastowe nagltowki, tytuly, listy numerowane, punktowane itp, (pisane
czesto tekstem pogrubionym, wigksza czcionka badz tez kursywa). Potem nie wiadomo czego
dotyczy dany obiekt. Prosze zajrze¢ do kilku dowolnych ksiazek o tematyce technicznej — tam
nie ma takich rozwigzan: tekst wewnatrz rozdzialéw i1 podrozdzialéw pisany jest ,,plynnie”,
jedynie z podzialem na akapity. Jesli zachodzi potrzeba przedstawienia danych o rozbudowanej
strukturze, to nalezy wstawi¢ rysunek lub schemat pokazujacy niezbedne relacje, a potem

opisa¢ to w tekscie petnymi zdaniami.

Studenci nie potrafia cz¢sto tworzy¢ poprawnie akapitow. Wyjasnie, ze akapit to pewna
wydzielona cze$¢ tekstu dotyczaca okreslonego, najczesciej jednego, watku myslowego.
Studenci czgsto zupelnie niepotrzebnie dziela jeden watek na kilka akapitow, lub tez
odwrotnie, w jednym akapicie pisza o kilku sprawach. Zaciemnia to generalnie obraz calosci i

taki tekst czyta si¢ gorzej.

Kolejnym czestym bledem popetnianym przez Dyplomantéw jest brak odwolan do rysunkow
1 tabel oraz naduzywanie sformulowan ,,ponizej” lub ,,powyzej”. Uznaje sig, ze kazdy rysunek
lub tabela powinny posiada¢ odwolanie w tekscie, a jesli go nie ma obiekt uwaza si¢ na
niepotrzebny. Zasade tq mozna latwo sprawdzi¢ ma przykladzie dowolnej powaznej publikacji
naukowej. Warto uzupelni¢, ze zasada ta nie obowigzuje w stosunku do wzoréw i mozna ich
zamieszcza¢ wigcej niz odwolan. Odwolania stosuje si¢ wowczas tylko do wzordéw gtéwnych,

majacych kluczowe znaczenie dla realizacji celow pracy.
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Studenci stosuja réwniez czesto konstrukeje typu ,,wyniki wida¢ na rysunku:”, po czym pod
spodem widnieje jaki§ obiekt graficzny, czesto bez podpisu. Zagadnienie to jest zwigzane z
poprzednim watkiem i nie jest dopuszczalne. Nalezy rysunki i inne wstawiane elementy pracy

podpisywac, a nast¢pnie si¢ do nich odwolywaé w tekscie poprzez nazwe i numer.

Studenci nie wiedza czesto jak nalezy wstawia¢ wzory matematyczne. Stosuje si¢ je jak
wszystkie inne czedci zdania, uzywajac przy tym znakow interpunkcji. Wiecej o tym

zagadnieniu w rozdziale 8.

W czesci przedstawiajacej wyniki studenci czasami ,,zasypuja’ prace tabelami, zdjeciami lub
wykresami, zaciemniajac calo$¢ i utrudniajac $§ledzenie mysli autora przez Czytelnika. Czesto
jest to spowodowane tym, ze Dyplomant nie bardzo wie jak opisa¢ badz zinterpretowac swoje
wyniki 1 sadzi, ze ukryje ta niewiedze¢ duza iloscig danych. Jesli juz trzeba podac wiele tabel lub

wykreséw, mozna skorzysta¢ z ztacznikow. Odsyla si¢ tu Czytelnika do rozdziatu 11.

Czasami studenci nie potrafiag dobrze roztozy¢ materialu na poszczegdlnych stronach, przez
co pojawiajgq si¢ na nich duze puste, obszary (zdarza sie¢, ze studenci stosuja takie zabiegi,
aby zwigkszy¢ liczbe stron pracy). Sytuacja taka dopuszczalna jest w zasadzie tylko na konicach
rozdzialow, we wszystkich innych miejscach nalezy poszukiwaé takich metod ulozZenia tresci,
aby kolejne strony wygladaly estetycznie. Czasami wystarczy dodac jakies zdanie lub dwa,
a czasami trzeba umiesci¢ rysunki i tabele na dalszych stronach (nigdy na wczesniejszych).
Nie ma obawy, ze Czytelnik pogubi si¢ w tresci o ile w opisach beda poprawnie stosowane

odwolania.

Zagadnienie estetyki prac jest przez Dyplomantéw nieraz zupelnie ignorowane. Uwazaja oni,
ze wyglad obiektéw technicznych nie ma znaczenia jesli tylko one ,,dzialaja” 1 spelniaja swoje
funkcje. To samo podejscie obserwuje si¢ potem w pracach dyplomowych: sa wzory,
sa wykresy, sa tabele, wigc w czym problem? Osobiscie nie mogg si¢ z tym zupelnie zgodzi¢ i
uwazam, ze nalezy zadba¢ maksymalnie o estetyke pracy. Nieraz pierwsze wrazenie jest
decydujace i nalezy podjac¢ wszelkie dziatania aby bylo ono najlepsze. Jesli bowiem Czytelnik
zauwazy, ze praca jest niechlujna i nieestetyczna, to od razu nasung mu si¢ watpliwosci co do
umiejetnodci autora i ogdlnej jakosci pracy: skoro autor nie zadbal odpowiednio o wyglad

swojego dzieta, to czy na pewno byl skrupulatny w kwestiach merytorycznych? Rodza si¢
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watpliwosci. Z drugiej strony, Czytelnik widzac ladng prace, dopracowana wizualnie pod
kazdym wzgledem w najdrobniejszych szczegolach, pomysli ze i inne kwestie beda réownie
staranne. Mozna zaryzykowac¢ stwierdzenie ogdlne, ze zazwyczaj staba praca zyska znacznie
wigcej porzadnym wygladem, niz dobra straci kiepskim. Moje doswiadczenie dydaktyczne
wskazuje, ze zazwyczaj najladniejsze 1 najefektowniejsze prace pisza studenci najlepsi (biorac
np. za kryterium $rednia ocen). Wydaje si¢ wigc, ze korelacja migdzy jakoscia merytorycznag
pracy dyplomowej a jej estetyka jest pewna cecha ogdlna. Zagadnienie to jest znacznie szersze,

nie ma tu jednak miejsca na jego rozwijanie.

Podsumowujac ta cze$¢ opracowania nalezy zasugerowa¢ Dyplomantowi, aby pierwszym
etapem realizacji jego pracy dyplomowej byla nauka obstugi pakietu biurowego w zakresie
umozliwiajacym mu sprawne, wygodne 1 szybkie redagowanie pracy. Przyda si¢ to rowniez
pozniej w okresie zycia zawodowego. Warto rowniez na tym etapie obejrzec i przeanalizowac
pod katem sposobu redagowania kilka przykladowych ksiazek i artykuléw naukowych.
Zadziwiajace jest to, ze studenci pisza czasami prace w sposob zupelnie niezgodny z zasadami,
tak jakby nie widzieli nigdy Zadnej ksigzki technicznej. A przeciez powinno to by¢ dla nich

codziennoscia.

3.11. Jezyk

Prawdopodobnie elementem najlepiej $wiadczacym o poziomie autora pracy dyplomowe;j jest
jezyk. Studenci studiow technicznych maja z nim cz¢sto ogromne problemy. Przewaznie
obserwuje si¢ zasade, ze w czesciach teoretycznych jezyk jest do$¢ poprawny — bo pochodzi z

kompilacji réznych zrédet bibliograficznych, natomiast w cz¢dciach wymagajacych
samodzielnego opisu jest z nim znacznie gorzej. Nieraz trzeba wielokrotnie wskazywaé
Dyplomantowi bledy, a ich poprawa zajmuje nawet cale miesiace. Przykladem niech bedzie
Student, ktory przez kilka miesiecy nie umial napisaé poprawnego merytorycznie i
gramatycznie dwustronicowego wprowadzenia. Méwiac o problemach jezykowych nie chodzi
nawet o to, ze jezyk jest ubogi, niezbyt fachowy, ale o to, ze zdania sa nieraz zupelnie bez
sensu pod wzgledem merytorycznym, logicznym, gramatycznym badz skladniowym.

Oto przykltady":

10) Prezentowane tu przyklady pochodza z roboczych wersji prac moich Dyplomantéw.
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* ,(szkielet osrodka porowatego) moze by¢ sztywny (...), elastyczny (...), lepki (...) oraz
wolnych przestrzeni (zwanych przestrzenia porowa)”. Nie dos¢, ze zdanie jest
zupelnie niepoprawne gramatycznie, to jeszcze Studentowi pomylito si¢ stowo ,,lepki”
(ktore jest) ze stowem ,,Juznym” (ktére powinno tam byc).

* ,Rozdzial trzeci poswigcony jest przedstawieniem mediow zastosowanych w
badaniach.” — zla forma gramatyczna.

* ,Reologia jest nauka, ktéra zajmuje si¢ plastyczng deformacja oraz plynigciu

materiatow.” — zla forma gramatyczna.

Podobnych przykladow mozna podaé znacznie wiecej. Oczywiscie pomylki przytrafiajg sie
kazdemu, ale problemem jest, ze w niektérych pracach takich bledow jest cala masa. Zdarzato
mi si¢ widzie¢ obszerne bloki tekstu bez jednego poprawnego gramatycznie lub merytorycznie
zdanial Swiadczy to o podejiciu Studenta do swojej pracy dyplomowej. Jezeli juz kto$ nie
posiada odpowiednich zdolnosci, to moze poprosi¢ osobg postronng o przeczytanie i
wylapanie tego typu bledow. Osoba taka nie musi si¢ w ogdle znaé¢ na temacie pracy. Inna
pomocng wskazowka jest czytanie czytanie pracy na glos — latwiej woéwczas wychwycié

nielogiczne i bezsensowne konstrukcje.

Warto zwroci¢ uwage na jeszcze inny problem. Otéz Studenci musza bardzo czg¢sto korzystac
ze zrddel anglojezycznych, co powoduje pewne klopoty z tlumaczeniem tresci na jezyk polski.
Czasami tlumaczenia sq bardzo niefachowe, z uzyciem w jezyku polskim nieodpowiednich

stoéw, a czasem zachowuja §lady obcej gramatyki i sktadni, np.:

* ,Odbywa si¢ to za pomoca obliczen liniowych powierzchni reprezentujacych i
informujacych o normalnej i stycznej predkosdci rozlozonej na powierzchni. (...)
Orientacja powierzchni jest albo pozioma albo pionowa w zaleznosci od kierunku

gradientu udzialu objetosciowego g-tej fazy wewnatrz komorki.”

Czasami Dyplomanci stosuja bardzo niefachowe i proste okreslenia. Praca dyplomowa ma
stanowi¢ dowod technicznej fachowosci autora, powinna brzmie¢ zatem powaznie,
a slownictwo w niej uzyte powinno by¢ typowe dla okreslonej dziedziny nauki. Przyktadowo
zamiast ,kuleczka podskoczyla, poleciala w prawo i wypadla z baniaka”, nalezy napisac

,;obserwowana sfera uniosta si¢ pod dzialaniem sit oporu i przemiescila si¢ w prawo poza
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rejon obserwacji”’. Podobnie sformutowanie ,,podczas prob stanowiska jeden z elementéw
podstawy ulegl uszkodzeniu, $wiadczac o zlym doborze materialu” brzmi lepiej niz ,,gdy

Kazik wlaczyl maszyne, drewniana noga od stotu ztamata si¢ z hukiem”.
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4. Plan pracy

4.1. Wprowadzenie

Majac wizje swojej pracy dyplomowej mozna przystapi¢ do tworzenia planu pracy. Plan ten
bedzie si¢ w przyszlosci coraz bardziej rozwijal: powstang z niego poszczegdlne rozdzialy i
punkty pracy. Typowy uklad technicznej pracy dyplomowej opisany jest w dalszej czesci

rozdziatu.
4.2. Strona tytutowa

Strona tytulowa tworzona jest zazwyczaj wedlug wzorca (formalnego lub zwyczajowego)
obowiazujacego w danej jednostce. Strona tytulowa zawiera zazwyczaj temat pracy, nazwisko
Dyplomanta, nazwisko Promotora wraz z przyslugujacymi mu stopniami i tytutami, nazwe
Uczelni, Wydziatu i jednostki, w ktérej Dyplomant studiuje, kierunek i specjalnosé studiow
oraz miejsce i rok publikacji. Wymaga si¢ obecnie, aby strona tytulowa byta powtérzona w

jezyku angielskim (jest to wowczas druga strona pracy).
4.3. Podzigkowania

W pracach dyplomowych umieszcza si¢ czasem podzigkowania dla Promotora i/lub Rodzicow.
Nalezy podkresli¢, ze maja one charakter wyraznie prywatny i zaleza wylacznie od uznania
Dyplomanta. Warto jednak zapamigtad, ze jesli Student planuje dodaé ten element, powinien
to zrobi¢ dopiero w ostatecznej wersji pracy. Promotor lub Rodzice nie powinni widzie¢
podzigkowan zanim praca nie bedzie ukoniczona i obtozona. Podkreslam to, bo zdarzyto mi
si¢ widzie¢ podzigkowania dla Promotora (typu ,serdecznie dzigkuj¢ za pomoc i cenne
wskazowki przy realizacji tematu pracy”), gdy Dyplomant zaczynal prace i mial zaledwie kilka
stron notatek. Co$ takiego wyglada dos¢ komicznie 1 jest nie na miejscu. Podzigkowania
powinno si¢ umieszczac zaraz po stronie tytulowej, na oddzielnej kartce, u jej dotu, najczesciej

po prawej stronie. Aby podkresli¢ nieformalny charakter podzigkowan, pisze si¢ je zazwyczaj

kursywsa.
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4.4. Spis tresci

Spis tresci powtarza si¢ obecnie dwukrotnie: raz w jezyku polskim a raz w angielskim. Spis
tresci powinien by¢ wykonany automatycznie z uzyciem styléw oraz narzedzi konspektu
numerowanego. Nauka tych narzedzi nie zajmie wiele czasu, a zysk bedzie ogromny. Kilka
razy widzialem prace, w ktérych spis byl robiony re¢cznie za pomoca spacji 1 kropek: wyglada
to brzydko, trzeba caly czas pamieta¢ o aktualizacji 1 w dodatku czesto wkradaja sie bledy.
Przypomina mi si¢ Dyplomant, ktéremu tylko samo wydrukowanie finalnej wersji pracy zajeto
kilka dni. Jak sam to okredlit ,,ciagle mu co$ przeskakiwalo” i musial wielokrotnie poprawiac
spis tredci i drukowac¢ prace, sprawdzajac poprawno$¢ podawanych numeréw stron. Sprawe
komplikowal fakt, ze nie stworzyl on pracy w jednym pliku ale podzielil ja na wiele plikow.
Automatyzacja spisu tresci zupelnie eliminuje wszelkie tego typu problemy. Dodam, Ze s3 to

proste narzedzia 1 mozna je znalez¢é praktycznie w kazdym pakiecie biurowym.

Podany wyzej przyklad poruszyl pewien istotny watek. Ot6z, aby skorzysta¢ z automatycznych
narzedzi takich jak np. indeksy i spisy, cala prace nalezy stworzy¢ w jednym pliku. Wymaga to
co prawda pewnej mocy obliczeniowej i pamigci operacyjnej komputeréw, ale obecnie nie jest
to juz wielkim problemem i nawet do$¢ stabej klasy komputer poradzi sobie z tym zadaniem.
W razie klopotéow zawsze jeszcze mozna popracowac nad optymalizacja wydajnosci systemu
operacyjnego lub zmieni¢ go na taki, ktory pozostawi uzytkownikowi miejsce na jego aplikacje
1 dane. Mozna tu pomysle¢ o jakiej$ wersji systemu Linux, np. o Ubuntu, ktory jest niezwykle

wygodny 1 nie tak ,,ci¢zki” jak dystrybucje SuSe czy Mandriva.

4.5. Streszczenie

Streszczenie jest to krotki 1 zwarty opis pracy, zajmujacy najczesciej okoto poltowy strony lub
tez niewiele wigcej. Dodaje si¢ go po to, aby osoba przegladajaca prace magisterskie w
bibliotece lub w bazie on-line (tematy i streszczenia prac dyplomowych sa obecnie publicznie
dostepne) mogla wyrobic sobie ogdlne pojecie o czym jest ta praca i jakie sa jej gloéwne efekty.
Jezeli osoba taka uzna pracg za cieckawa moze ubiegac si¢ nastgpnie o dostgp do niej.
Streszczenie umieszczane sa bezposrednio za spisem tredci, przy czym podaje si¢ dwie wersje

jezykowe: polska oraz angielska. Obie wersje umieszcza si¢ na oddzielnych stronach.
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4.6. Spis symboli i oznaczen

Spis symboli i oznaczenn wykonuje si¢ tylko wowcezas jesli w pracy jest duzo réznego typu
symboli 1 oznaczen. Symbole grupuje si¢ zazwyczaj wg zasady: male litery arabskie, wielkie
litery arabskie, mate litery greckie, wielkie litery greckie, inne symbole (np. znaczenie indeksow
dolnych 1 goérnych, znakéw specjalnych wystepujacych nad symbolami itp.). Kolejnos¢
podawania symboli moze by¢ inna, wazne jedynie, aby byla logiczna i stosowana
konsekwentnie. Wazne jest tez, zeby kazdy symbol posiadal jednostke, najlepiej w systemie SI.
Zasadniczo nie dopuszcza si¢ stosowania jednostek niestandardowych — powinno si¢ je zawsze
przelicza¢ na jednostki SI. Spis symboli 1 oznaczen jest niezalezny od ich opisu wystepujacego
w pracy. Panuje ogélna zasada, ze po podaniu nowego symbolu lub oznaczenia w tresci pracy,
najczesciej w jakim$ kolejnym wzorze matematycznym, podaje si¢ jego znaczenie i jednostke.
Robi si¢ to tylko po pierwszym wystapieniu tego symbolu lub znaku. Zeby symbole i znaki
wygladaly zawsze tak samo w calej pracy (we wzorach, w opisie w tekscie, w spisie symboli i
oznaczenl), powinno si¢ je zawsze wstawia¢ korzystajac z edytora réwnan. Przykladem niech
bedzie np symbol: T (wyglad w edytorze) oraz T (zmieniona czcionka) — réznice widac
bardzo wyraznie. Brak spdjnosci w tym zakresie moze prowadzi¢ czasami do niejasnosci,
szczegOlnie w przypadku podobnych znakéw, np.: v , v,z v |V, V. Wazne jest réwniez,
aby spis byl wykonany wedlug jednego stylu, np. tak: symbol, tabulator, myslnik (krétki lub
dlugi, ale zawsze taki sam), spacja, opis, spacja, jednostka (w nawiasach kwadratowych lub
bez). Na koncach poszczegdlnych pozycji mozna podawac znaki interpunkcji. W przypadku
podawania jednostek nalezy réwniez stosowaé ten sam styl podawania wyktadnikéw: [m/s],
[N/m? lub [ms'], [Nm?. W pracy nalezy unikaé stosowania takich samych oznaczan dla
réznych wielkosci. Jezeli jest to konieczne, to podaje si¢ symbol raz, a opisy wielkosci wraz z
jednostkami rozdziela si¢ przecinkiem lub §rednikiem. Spis symboli i oznaczen wykonuje si¢
po to, aby ulatwi¢ czytelnikowi mozliwos¢ sprawdzenia znaczenia symbolu lub znaku badz tez
jego jednostki: nie musi on wowczas wertowac pracy w poszukiwaniu miejsca, w ktérym po

raz pierwszy pojawil si¢ dany symbol lub znak; wystarczy, ze zajrzy do spisu.

4.7. Celi zakres pracy

Cel i zakres pracy stanowi zazwyczaj oddzielny punkt pracy (najcz¢sciej o objetosci 1+2 stron),

numerowany jako rozdzial lub tez bez numeracji, zaleznie od uznania Studenta. Kazda praca
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powinna zawiera¢ jasne sformulowanie celu, tak aby wiadomo bylo do czego Dyplomant dazy
— jest to réwniez pomocne dla niego samego, bo utrudnia ,,zagubienie si¢” 1 wejscie w jakie§
niepozadane watki. Spotyka si¢ sytuacje, gdy Dyplomant opracowuje cate rozdzialy o tematyce
odbiegajacej od wlasciwego tematu pracy, ktore ostatecznie nie zostang w niej wykorzystane.
Niektére prace — i nie jest to jakas rzadko$¢ — nie zawieraja precyzyjnych sformulowan
dotyczacych celu i nawet po przeczytaniu calosci nie bardzo wiadomo o co wlasciwie
chodzito: tres¢ krazy wokol pewnych zagadnien, ale trudno si¢ domysle¢, ktére z nich jest
najwazniejsze 1 co jest gléwnym efektem opisywanych dziatan. Do takich sytuaciji nie powinno
si¢ dopuszczaé. W razie jakichkolwiek watpliwosci nalezy to przedyskutowaé z Promotorem i
zazada¢ od niego podania gléwnego celu pracy dyplomowej. Zrozumienie celu pracy oraz
przekonanie co do jego warto$ci wplywa zazwyczaj bardzo pozytywnie na ostateczng jakosc
pracy. W tej czeSci pracy bardzo istotne jest réwniez przedstawienie zakresu pracy
dyplomowej. Ulatwia to Studentowi ocen¢ biezacego stopnia zaawansowania i wyraznie
reguluje relacje miedzy Dyplomantem a Promotorem. Jest to wazne, gdyz zdarza sig, ze po
kazdym zakonczeniu pewnego etapu prac przez Dyplomanta, Promotor zada od Studenta
wykonania jaki§ kolejnych zadan. Jest to nieodpowiedzialne ze strony Promotora, gdyz
zniecheca Studenta do wczesnego rozpoczecia realizacji pracy. Znane mi sg takie przypadki.
Sytuacje ta nalezy odréznic¢ od innej: otéz do$¢ czesto zdarza sig, ze w trakcie prac wystepuja
nowe okoliczno$ci — np. uzyskuje si¢ dostgp do nowych danych, nieznanej wczesniej literatury,
nowej aparatury itp — i pojawia si¢ mozliwo$¢ uzupelnienia pracy o bardzo wartosciowe
fragmenty (czasami okazuje sig, ze sa one wrecz niezbedne i bez nich calo$¢ traci w ogole
sens). Nie nalezy rezygnowal z takiej szansy, ale zasadniczo nalezy to dokladnie
przedyskutowaé z Dyplomantem i przekona¢ go do rozszerzenia tresci pracy — w rozsadnym
oczywiscie zakresie. Cel 1 zakres pracy mozna opisa¢ ,,plynnym” tekstem, czasami jednak
Dyplomanci wolg stosowa¢ punktowanie, co réwniez jest dopuszczalne. Dobrze, jesli w tej
czgdcl pracy pojawig sie ,,silne” sformulowania takie jak np. ,,Celem niniejszej pracy jest ...”,
,»W zakres pracy dyplomowej wchodzi ...”, ,,Motywacja do podjecia si¢ tematu pracy byto ...”.
Zwracam uwage na ostatni punkt, poniewaz dobra motywacja tematu pracy, a takze
przeswiadczenie o mozliwosciach  pozniejszego jej wykorzystania, sprzyja zaangazowaniu
Dyplomanta i zazwyczaj wplywa na kofdcowsa jakos¢ opracowania. Byla zreszta juz o tym

mowa w poprzednim rozdziale.
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4.8. Wstep

Wstep (lub Wprowadzenie) umieszcza si¢ zazwyczaj za celem i zakresem pracy, ale mozna tez
skonstruowaé poczatek pracy inaczej, o czym dalej. We wstepie zaznajamia si¢ czytelnika z
ogodlnym tlem pracy: w jakiej dziedzinie badZ specjalnosci jest praca, jakimi metodami bedzie
ona realizowana oraz co bedzie efektem koncowym. Czgsto we wstepnie opisuje si¢ krotko —
po maksymalnie kilka zdan — zawarto$¢ poszczegdlnych rozdzialéw pracy. Jesli zrobi si¢ to
dobrze, to podzniej kolejne tytuly moga by¢ bardzo krétkie 1 zwigzle, np.: ,,Model
matematyczny”, ,,Stanowisko badawcze”, ,,Analiza bledoéw” itp. Nie trzeba bedzie uscislac
tytulow, poniewaz wiadomo juz dokladnie o jaki model matematyczne chodzi, co to za
stanowisko badawcze 1 do czego stuzy, albo tez jakie bledy i dlaczego bede analizowane.

Tak ujety wstep zajmuje zazwyczaj od 1 do 3 stron.

Wspomniano tu o innej mozliwosci organizacji tresci na poczatku pracy. Otéz czasami prace
zaczyna si¢ od wyjasnienia czym jest obiekt pracy, robi si¢ przeglad literatury lub inny przeglad
istotnych dla tematu pracy zagadnien, a na koncu wskazuje si¢ co mozna by jeszcze w tym
obszarze zrobi¢: przedstawia si¢ przy tym jedna lub kilka propozycji lub wariantow
(w ostatnim przypadku wybiera si¢ pozniej jedna opcje do realizacji). Cel wlasnej pracy
przedstawia si¢ dopiero po takim wprowadzeniu: pojawia si¢ on wowczas jako naturalna
konsekwencja tego co zostalo napisane do tej pory. Majac cel podaje si¢ zakres pracy i
konkretng propozycje rozwinigcia okreslonych aspektow. Przy takiej formie wstepu, jest on
znacznie obszerniejszy 1 posiada zazwyczaj kilka podpunktéw, takich jak np.: ,,Podstawowe
informacje o ...”, ,,Przeglad literatury z zakresu ...”, ,,Stan wiedzy ...”, ,,Przeglad modeli ...” itp.
Oczywiscie konkretny uklad zalezy od tematyki i sposobu rozlozenia tresci. Ostatecznie
chodzi o to, aby Czytelnik zrozumial czym jest obiekt, jaki jest obecny stan wiedzy o obiekcie,
dlaczego akurat on stanowi temat pracy, jakie problemy z nim zwiagzane nie sa jeszcze
dostatecznie dobrze rozwiazane 1 ktéry z tych probleméw i jak Dyplomant chce poruszyé w
swojej pracy. Wybor sposobu rozpoczecia pracy (Cel i Zakres a potem Wprowadzenie czy tez
Wprowadzenie z Celem i Zakresem) zalezy zazwyczaj od Dyplomanta, o ile Promotor nie
narzucie okre§lonego wariantu. Zdarza si¢, ze niektérzy nauczyciele akademiccy preferuja

jeden okreslony sposob.
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4.9. Organizacja tresci pracy

Tres¢ pracy dzieli si¢ zazwyczaj na kilka rozdzialéw, grupujac mozliwie najbardziej logicznie
powiazane ze soba zagadnienia. W tabel 4.1. przedstawiono kilka przykladowych struktur
wybranych prac dyplomowych. Sa to tematy rzeczywiscie wykonanych prac, jednak struktura
rozdzialéw niekoniecznie odzwierciedla to, co zostato przez Dyplomantéw wykonane. Kazdy
rozdzial powinien posiada¢ mozliwie krotki i zwiezly tytul, najlepiej sformulowany bardzo
ogolnie. Uscidlenie tresci bedzie nastepowalo podzniej, przy czym nalezy zaczyna¢ od kwestii
najogolniejszych, a konczy¢ na aspektach bezpo$rednio zwiazanych z praca. Tres¢ pracy
powiazana jest Scisle z wizja pracy, o ktorej to wizji mowa byla w rozdziale 2.7., 1 silnie zalezy
od ogolnej wiedzy Dyplomanta. Im jest ona wigksza, tym latwiej opracowac sensowny podziat
pracy na rozdzialy i podpunkty, a takze latwiej oceni¢ co powinno by¢ w niej zawarte a co nie i
w jakim zakresie. Ostatnia kwestia jest rowniez bardzo istotna, poniewaz czasami Dyplomanci
maja z tym problem i tworza prace o bardzo nieréwnych proporcjach. Jedne rozdzialy sa
bardzo dlugie i nadmiernie rozbudowane, w innych za$§ brakuje podstawowych wyjasnien.
Ten sam problem wywazenia proporcji obowigzuje podczas zbierania i stosowania w pracach

dyplomowych Zrédet bibliograficznych.

Tabela 4.1: Przyklady organizacji struktury pracy dyplomowe;j

Temat pracy Przyktadowy uktad rozdziatéw:

Cel i Zakres pracy

Wstep

3. Podstawowe informacje o zjawisku bifurkacji Hopfa
(przedstawienie dziedziny nauki i doktadne wyjasnienie zjawisk
bifurkacyjnych, a szczegdlnie tytulowych bifurkacji Hopfa)

4. Numeryczne modelowanie przeplywéw

(ogolne przedstawienie sposob6w modelowania zagadnien z dziedziny

s

Analiza numeryczna wskazanej w rozdziale 3; dokladniejszy opis metody uzytej dalej w pracy)

bifurkacji Hopfa w 5. Narzedzia obliczeniowe

kanale z rozszerzeniem (ogdlny opis narzedzi wykorzystujacych opisane w rozdziale 4 modele;
doktadniejszy opis narzedzi uzytych w dalszej czesci pracy)

(efektem pracy jest zbor 6. Model symulacyjny

symulacji numerycznych (opis konkretnego uktadu przepltywowego, w ktérym wystepuje zjawisko

umozliwiajacych analize opisane w rozdziale 3, a takze sposéb tworzenia modelu metodami z

pewnego zagadnienia) rozdzialu 4 i narzedziami z rozdziatu 5)

7. Wyniki symulacji
(wyniki obliczefi bazujacych na modelu przedstawionym w rozdziale 6,
ich analiza i komentarz)

8. Whnioski (lub Podsumowanie)

(stwierdzenie czy cel zostal osiagniety i w jakim zakresie, wnioski ogdlne
dotyczace procesu realizacji zadania i wynikéw, wskazanie dalszych
mozliwosci kontynuacji zadania)
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Temat pracy

Przyktadowy uktad rozdziatéw:

1. Cel i Zakres pracy
2. Wstep
3. Model matematyczny cieczy newtonowskiej
(przedstawienie dziedziny nauki i dokladne opisanie zagadnien istotnych
dla tematu: zjawiska lepkosci oraz réwnania N-S)
4. Wprowadzenie do Metody Réznic Skoniczonych (MRS)
Numeryczne (opis metod/metody umozliwiajacej numeryczne rozwiazanie opisanego
rozwigzywanie rOwnania w rozdziale 3 réwnania N-S)
Naviera-Stokesa dla 5. Implementacja metody
wybranego (opis uzycia MRS opisanej w rozdziale 4 do uzyskania rozwiazania
przypadku réwnania z rozdziatu 3)
dwuwymiarowego 6. Przyklady obliczeniowe
przeptywu cieczy lepkiej (opis mozliwosci zastosowania stworzonego oprogramowania do
modelowania wybranych zagadnien przeplywowych, opis tych zagadnien
(efektem pracy jest oraz opis 1 analiza wynikéw)
program komputerowy 7.  Wplyw parametréw numerycznych na wyniki obliczen
stuzacy do modelowania (opis i poréwnanie wynikéw obliczen realizowanych przy réznych
prostych zagadnien konfiguracjach parametréw numerycznych, metod obliczeniowych,
przeplywowych) schematéw numerycznych itp.)
9.  Whnioski (lub Podsumowanie)
(stwierdzenie czy cel zostal osiagnicty i w jakim zakresie, wnioski ogélne
dotyczace procesu realizacji zadania i wynikéw, wskazanie dalszych
mozliwosci kontynuacji zadania)
10. Zalacznik
(wydruk kodu programu)
1. Cel i Zakres pracy
2. Wstep
3. Podstawowe wiadomosci o osrodkach sypkich
(opis i podzial tych osrodkéw, ich cechy i wlasciwosci)
4.  Podstawowe wiadomosci o przeno$nikach tasmowych
(przeglad typow przenosnikow tasmowych oraz przeglad istotnych
Stanowisko do badan rozwiazan konstrukcyjnych, ogélna koncepcja stanowiska)
dynamiki o$rodka 5. Projekt stanowiska
sypkiego w modelowym (wymagania, zalozenia, koncepcje, wazenie i wybér koncepcji koficowe;j,
przenosniku tasmowym opis stosowanych rozwiazan konstrukcyjnych, obliczenia, rysunki)
6. Testy stanowiska
(efektem pracy jest nowe (opis wykonania, uzytkowania, obstugi i konserwacji stanowiska, opis
stanowisko laboratoryjne) testéw stanowiska — pokazanie, ze dziala)
11. Whnioski (lub Podsumowanie)
(stwierdzenie czy cel zostal osiagniety i w jakim zakresie, wnioski ogdlne
dotyczace procesu realizacji zadania i wynikéw, wskazanie dalszych
mozliwosci kontynuacji zadania)
12. Zalacznik

(rysunek zlozeniowy)

Generalnie, tres¢ pracy powinna by¢ pisana jezykiem poprawnym i zrozumialym, a calosé

powinna by¢ estetyczna i zgodna z ogdlnie panujacymi w danej dziedzinie zasadami. Wigcej

szczegdlow odnosnie konkretnych zalecen znajdzie Czytelnik w rozdziatach kolejnych.
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4.10. Podsumowanie

Podsumowanie jest ostatnim blokiem pracy, stanowigcym razem ze wstgpem jej gléwne ramy.
Powinno ono zawiera¢ wnioski i spostrzezenia, o ktorych juz byla mowa w punkcie 2.4. ,
a takze ostateczne odniesienie si¢ do celu i zakresu pracy. Dyplomant powinien udzieli¢
wyraznej odpowiedzi, czy zalozony na wstepie cel zostal osiagniety i czy udalo si¢ to zrobié¢ w
planowanym zakresie. Jezeli tak, to powinien to udowodni¢. Jesli nie, powinien podaé
przyczyny takiego stanu i przedstawi¢ stosowny komentarz. Dobrze tez, jedli wskaze on
mozliwodci 1 kierunki ewentualnego rozwoju tego tematu w przyszlosci a takze podkresli
czego nauczyl si¢ podczas realizacji pracy. Warto zwrdci¢ uwage, ze podsumowanie jest
ostatnim czytanym fragmentem pracy i moze przechyli¢ szale ogolnej oceny Czytelnika
(Recenzenta) w ktorad ze stron. Warto zatem postara¢ si¢ 1 napisa¢ co$ wiecej niz tylko:
,wszystkie cele zostaly osiagnicte w zalozonym zakresie”. Podsumowanie powinno by¢
stosunkowo dlugie (nawet do kilku stron), a podane w nim wnioski dobrze umotywowane.
Podczas wyjasniania swoich mysli, mozna odsyla¢ Czytelnika do dowolnego wzoru, rysunku
czy tabeli pracy (nie nalezy ich przedstawia¢ ponownie). Wnioski powinny dotyczy¢ calosci
wynikéw, stanowiac ich uogodlnienie, 1 nie nalezy ponownie zbyt dlugo wdawacé si¢ w szczegoly.
Warto tu podpowiedzie¢, ze podczas pisania podsumowania warto zaglada¢ caly czas do celu i
zakresu pracy, a takze do wprowadzent do poszczegdlnych rozdzialéw (patrz punkt 3.5.),
tak aby nie umiesci¢ wykluczajacych si¢ tresci. Czgsto okazuje sig, ze trzeba poprawic niektore
fragmenty. Sugeruje si¢ wrecz, aby na poczatku pisania pracy, cel i zakres przedstawi¢ jedynie
w formie informacyjnej (np. w punktach), a sformulowac je ostatecznie dopiero réwnolegle z

pisaniem podsumowania.

Nalezy wyjasni¢ tu jeszcze jedna kwestie. Ot6z w réznych krajach, zaleznie od tradyciji, istnieja
rézne podejScia do koniecznodci realizacji celow pracy. Czasami (np. w Chinach lub we
Francji) nie mozna broni¢ pracy, jesli jej realizacja nie zakonczy si¢ sukcesem. W Polsce
(a takze np. w Niemczech, Stanach Zjednoczonych czy w Kanadzie) uwaza sig, ze kazda praca
daje wiedzg, niezaleznie od tego czy cele zostaly zrealizowane czy tez nie. Dlatego tez, jesli
nawet — mimo rzetelnych staran — nie uda si¢ zrealizowa¢ wszystkiego wg pierwotnych planéw,
nie nalezy panikowac, a jedynie opisa¢ dokladnie swoje do§wiadczenia i ostrzec Czytelnikow
przed poéjsciem ta sama droga, wskazujac przyczyny zaistnialej sytuacji. Jesli zrobi si¢ to

dobrze, kolejni badacze beda migli o jedna opcje mnie;.
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4.11. Zataczniki

W pracach technicznych dos$¢ czesto zachodzi konieczno$¢ zamieszczenia znacznej liczby
tabel czy wykresow z wynikami pomiaréw lub obliczen. Elementy takie, jesli zajmuja wiele
stron, zmniejszaja znacznie czytelnos¢ pracy i utrudniaja jej zrozumienie. Dlatego tez zaleca si¢
przeniesienie ich do zalacznika. W treSci pracy mozna co najwyzej wstawi¢ jeden czy dwa
przyktadowe obiekty, w celu opisania zasad ich odczytu. Jesli zajdzie taka potrzeba, zawsze
mozna odesla¢ Czytelnika do odpowiedniego zalacznika. Nie zaleca si¢ dzielenia materialu na
wiele zalacznikéw — zazwyczaj jest ich co najwyzej kilka. W zalacznikach mozna wstawiac

inne, obszerne elementy, takie jak:

* rysunki zlozeniowe, wykonawcze itp.,

* schematy elektryczne, elektroniczne, pneumatyczne itp.,

* rozbudowane algorytmy obliczeniowe,

* kody zrédlowe stworzonych programoéw komputerowych,
* fotografie, mapy lub plany,

* skany dokumentow,

* iinne elementy, w zaleznosci od potrzeb.

Oprocz zalacznikéw dodawanych na takim samym nosniku papierowym co tres¢ pracy,
w pracach dyplomowych wstawia si¢ czesto elementy o innej postaci fizycznej. Przykladem
moga by¢ arkusze kalki technicznej lub ptyty CD i DVD. Dolaczenie takich elementéw nalezy

odpowiednio wczesniej przewidzie¢ i zastanowi¢ si¢ nad forma jego wykonania.
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5. Szablon pracy

5.1. Wprowadzenie

W rozdziale przedstawiono sposéb poprawnego utworzenia szablonu pracy, opartego na
filozofii stylow oraz na konspekcie numerowanym. Poprzez sformulowanie szablon pracy
uwaza si¢ tu plik edytora tekstu, o strukturze i wlasciwosciach maksymalnie ulatwiajacych
stworzenie duzego opracowania tekstowego, zawierajacego rysunki, tabele, wzory itp., czyli

takiego jakim jest typowa techniczna praca dyplomowa.
5.2. Podziat dokumentu na sekcje

Sekcja jest to pewien obszar dokumentu tekstowego, dla ktérego mozna definiowaé
indywidualne wtasciwosci stron. Sekcje stosuje si¢ zazwyczaj w przypadkach, w ktorych chee
si¢ uzyska¢ w réznych miejscach dokumentu rézne marginesy, nagtéwki, stopki, tlo lub tez
inng orientacje stron. Typowa praca dyplomowa wymaga stworzenia co najmniej kilku takich

sekcji. Ponizej przedstawiono instrukcje ich stosowania w programie Writet.

1. Na poczatku zakladamy potrzebe istnienia czterech sekcji pracy:
* strona pierwsza
*  strona z podzigkowaniami
*  strony z trescig pracy
*  strony z zalacznikami
Czytelnik moze tu od razu dostosowaé przyklad do swojej sytuacji. Gdy p6zniej zajdzie potrzeba, to
sekcje bedzie mozna dowolnie zmienia¢, usuwac lub dodawac¢ w taki sam sposéb jak opisano w
dalszej czesci instrukeji.
2. Tworzymy nowy dokument tekstowy i go zapisujemy.
3. Ustawiamy marginesy strony na pozadane. W tym celu otwieramy pozycje ,,Strona..” z menu
»Format” i zmieniamy rozmiar marginesow na zakladce ,,Strona”. Standardowo stosuje si¢

nastepujace wielko$ci marginesow: lewy 3.5 cm, reszta po 1.5+2.0 cm.

4. Wlaczamy widoczno$¢ okna styléw przyciskiem ,,Style i formaty” L znajdujacym si¢ na pasku
,Formatowanie” i przechodzimy na zakladke styléw strony (czwarty przycisk na gorze okna stylow).

5. Tworzymy dwa nowe style: ,Podzigkowania” i ,Zalacznik”. W tym celu rozwijamy menu
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5>

kontekstowe nad oknem stylow i wybieramy ,Nowy..”. W polu ,Nazwa” na zakladce
,»Organizator” podajemy nazwe stylu i zatwierdzamy go klikajac klawisz ,,OK”. Czynnos¢
powtarzamy dla drugiego stylu.

6. Na dole okna styléw wybieramy z listy pozycje ,,Wszystkie” (bo inaczej nowo utworzone style nie
beda widoczne).

7. Klikamy w oknie styléw dwa razy na styl ,,Pierwsza strona”.

>

8. W menu ,,Wstaw” wybieramy ,,Podzial reczny...”, a nastepnie w polu ,, Typ” wybieramy ,,Podzial

strony”, a na liscie rozwijalnej styl ,,Podzigkowania”. Wyboér zatwierdzamy klawiszem ,,OK”.

>

9. W menu ,,Wstaw” wybieramy ,,Podzial reczny...”, a nastepnie w polu ,, Typ” wybieramy ,,Podziat

strony”’, a na liscie rozwijalnej styl ,,Domyslnie”. Wybor zatwierdzamy klawiszem ,,OK”.

2

10. W menu ,,Wstaw” wybieramy ,,Podzial reczny...”, a nastepnie w polu ,, Typ” wybieramy ,,Podzial
strony”, a na liscie rozwijalnej styl ,,Zatacznik”. Wybér zatwierdzamy klawiszem ,,OK”. Teraz w
praca sklada si¢ z czterech stron, a kazda strona nalezy do innej sekeji: ,,Pierwsza strona”,
»Podzigkowania”, ,,Domyslnie” oraz ,,Zalacznik”. Poszczegélne sekcje mozna teraz rdznie
formatowac, oczywiscie za pomoca stylow.

11. W jednostronicowej sekgji ,,Pierwsza strona” wpisujemy informacje o autorze pracy, tytule, Uczelni
itp., zgodnie ze wzorcami obowiazujacymi w jednostce macierzystej.

12. Sekcje ,,Podzickowania” zostawiamy na razie pusta. Tekst podzickowania napiszemy na samym

koficu, tuz przed oddaniem pracy do introligatora.

Styl biezacej strony, czyli strony na ktérej znajduje si¢ kursor, widoczny jest zawsze w oknie
stylow — jest on na niej wyrézniony tlem. Aby ulatwic¢ orientacje co do sekeji, w ktorej sig
aktualnie pracuje, zaleca si¢ wprowadzenie naglowkow i stopek w sekcjach ,,Domyslnie” i

,»Zalacznik”. Robi si¢ to nastepujaco:

1. Przechodzimy na dowolna strong ze stylem ,,Domyslnie”.

2. W menu ,,Wstaw” wybieramy pozycje ,,Naglowek — Domyslnie”. W nagléwku wpisujemy np.
skrocona wersje tematu pracy. Jesli chcemy, aby kazdy rozdzial posiadal wlasny nagléwek, nalezy
utworzy¢ tyle stylow stron, ile jest rozdzialéw, a nastepnie odpowiednio je przyporzadkowac.

3. Modyfikujemy odpowiednio styl ,,Nagléwek”. W tym celu w oknie stylow przechodzimy na
zakladke ,,Style akapitow” (pierwszy klawisz nad oknem stylow), a nastepnie wykonujemy
nastepujace czynnosci:

* stojac kursorem myszy nad stylem ,,Nagléwek” rozwijamy menu kontekstowe i wybieramy
pozycje ,,Modyfiku;...”.

* przechodzimy na zakladke ,,Czcionka” i ustawiamy jej rozmiar na dwa punkty mniejszy od
rozmiaru czcionki podstawowe;.

*  w nagléwku mozna zastosowaé kursywe, co definiuje si¢ w oknie ,,Kr6j czcionki”.

*  na zakladce ,,Wciccia i odstepy” zerujemy odstepy ,,Od géry” i ,,0d dotu”.
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* na zakladce ,Krawedzie” wlaczamy widoczno$¢ dolnej krawedzi akapitu, klikajac na dot
znajdujacego si¢ tam szarego prostokata — dzigki temu uzyska si¢ tadny efekt podkreslenia
nagléwka (nie stosuje si¢ do tego celu narzedzia ,,Podkreslenie”).

4. W menu ,,Wstaw”” wybieramy pozycj¢ ,,Stopka — Domyslnie”.

5.  Modyfikujemy odpowiednio styl ,,Stopka”: zmniejszamy czcionke, likwidujemy odstepy od géry i od
dotu oraz ustawiamy wyréwnanie na ,,Do srodka”.

6. Wstawiamy numer strony za pomocs narzedzia ,,Pola”. W tym celu z menu ,,Wstaw” wybieramy
pozycje ,,Pola”, a nastepnie ,,Numer strony””.

7. W analogiczny sposob tworzymy nagléwki i stopki w sekeiji ,,Zatacznik”.

Aby usuna¢ z dokumentu jaki§ styl wystarczy w oknie stylow zaznaczyé zadang nazwe,
a nastepnie wybra¢ w menu kontekstowym pozycje ,,Usun”. Po skasowaniu stylu, wszystkie

strony wczesniej go posiadajace zmienig swoj styl na domyslny.

5.3. Tworzenie struktury logicznej rozdziatow

Kolejnym etapem tworzenia szablonu pracy jest zdefiniowanie stylow nagléwkowych, ktére
beda odpowiadaly za wyglad tytuléw rozdzialéw i podrozdzialéw. Domyslnie w edytorze
Writer dostepne sg trzy style, o nazwach ,,Nagtowek 17, , Naglowek 27 i ,Nagltowek 37,
stuzace do tego celu. Nie trzeba ich zatem tworzy¢ od nowa — chyba, ze potrzebny jest jeszcze
czwarty poziom — i wystarczy je jedynie zmodyfikowa¢. Tym zagadnieniem warto zajac si¢
nieco poézniej, bo jesli nie ma w dokumencie zadnych nagtéwkow, to nie bedzie wida¢ efektu
wprowadzanych zmian. Dlatego tez najpierw nalezy wpisa¢ w kolejnych liniach kilka tytutow

rozdzialéw i podrozdzialéw — tu beda to tytuly symboliczne:

Wprowadzenie
Rozdzial 1
Punkt 1

Punkt 2

Punkt 3
Rozdziat 2
Punkt 1

Punkt 2

Punkt 3
Rozdzial 3
Punkt 1

Punkt 2

Punkt 3
Podsumowanie
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Fragment ten najlepiej jest wpisa¢ na drugiej stronie stylu domyslnego. Pierwsza strong tej
sekcji przeznaczy si¢ na utworzenie spisu tresci (docelowo moze on zaja¢ dwie lub trzy strony
— nie jest to teraz wazne). Warto tu podkreslié, ze po tytutach rozdzialéw i podrozdziatow nie

daje si¢ znakow interpunkcyjnych.

Kolejnymi czynnosciami jest nadanie poszczegdlnym tytulom odpowiednich styléw i

zdefiniowanie konspektu numerowanego. Instrukcja jest nastepujaca:

1. Aby przyporzadkowac style do poszczegdlnych tytuléw zaznaczamy po kolei te tytuly, a nastepnie
dwukrotnie klikamy w oknie stylow na pozadany styl. Nalezy tu jeszcze wyjasni¢, ze liczba
rozdzialéw i podrozdzialéw moze si¢ p6zniej dowolnie zmienia¢. Aby doda¢ nowy punkt pracy
wystarczy wpisac jego tytul i nada¢ mu okreslony styl. Analogicznie, likwidacja nagtéwka polega na
nadaniu mu stylu ,,Tres¢ tekstu”. Po nadaniu stylow, wyglad poszczegdlny wierszy ulegnie zmianie.
Modyfikowanie wygladu naglowkow mozna przeprowadzi¢ teraz lub po skonfigurowaniu konspektu
numerowanego — tu przyjmiemy drugi wariant.

2. Majac przyporzadkowane style mozna przystapi¢ do definiowania konspektu numerowanego. Warto
tu podkresli¢, ze czynnosé te wykonuje sie tylko raz, przy czym wszystkie elementy mozna pézniej
modyfikowac.

3. Aby zdefiniowa¢ konspekt numerowany wybiera si¢ pozycje ,,Numeracja konspektu..” z menu
»Narzedzia” (rys. 5.1). Nastepnie dla poziomu numer 1, widocznego w polu ,,Poziom” na zakltadce
»Numeracja” wybiera si¢ styl akapitu ,Nagtowek 1”. Na liscie ,,Numer” wybiera si¢ pozycje
»1,2,3,..7 a w polu ,,Po” wstawia si¢ kropke. Po zatwierdzeniu dziatan klawiszem ,,Enter” wszystkie
tytuly posiadajace styl ,,Nagtowek 17 zostang poprzedzone kolejnymi numerami — sa to numery
rozdziatow. Czynnos¢ ponawia si¢ dla drugiego poziomu, przy czym w polu ,,Poziom” wybiera si¢

numer 2, a w polu ,,Styl akapitu” styl ,,Nagléwek 2”.

Nalezy tu jeszcze wyjasnic¢, ze podczas tworzenia konspektu numerowanego nie nalezy
korzysta¢ z narzedzia ,,Wyliczanie i numerowanie...” dostgpnego w menu ,,Format”. Dziata

ono nieco inaczej i moze powodowac pozniej rézne niepotrzebne problemy.

Na tym etapie warto jeszcze przejrze¢ dokument w Nawigatorze pakietu Writer. W tym celu

wlacza si¢ klawisz ,,Nawigator” '3', znajdujacy si¢ na pasku ,Standardowy”. Okno
Nawigatora pojawia si¢ domy$lnie po prawej stronie programu. Nawigator umozliwia
obserwacje ogolnej struktury pracy jak réwniez przegladanie znajdujacych si¢ w nim
elementéw takich jak np. tabele, obiekty graficzne, sekcje, zakladki, odwotania, notatki czy

indeksy 1 spisy. Teraz nalezy rozwina¢ pozycje ,,Nagtowek”, klikajac na znajdujacy si¢ przy niej
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znak 7+, Jedli struktura nagtéwkow jest zgodna z planowana, a w szczegolnosci nie ma tam
»pustych” naglowkow (ktére po prostu nalezy w tym wypadku wykasowac), mozna uznad, ze
cala operacja wykonana zostala prawidlowo. Jezeli tak, mozna przej$¢ na pierwsza strong stylu

,2Domyslnie...” 1 wstawi¢ na niej spis tresci wg opisu zamieszczonego w rozdziale 10.

Murmeracja konspektu (3]
Numeracja | Pozycja
Poziom Murneracja
F Styl akapitu 1. Nagtowek 1
3 Nagléwek 1 [=] Nagttwek 2
; MNumer 1,23, .. IZ| Nagtdwek 3
Nagtdwek 4
6| sy ;
7 Nagtdwek 5
3 Nagtswek 6
10 Separator Magiowek 7
1-10 Przed Nagtiwek 8
Po . Nagtdwek 9
. Nagtdwek 10
Rozpocznij od 1 =
[ QK ] ’ Format ] ’ Anuluj ] ’ Pomoc ]
Ustawienia domysine

Rysunek 5.1: Okno definiowania konspektu numerowanego

Majac juz w pracy ponumerowane nagléwki, mozna przystapi¢ do ich modyfikacji. Warto
jeszcze wpisac jakie$ niewielkie fragmenty tekstu pod nagléwkami, tak, aby méc obserwowaé
odstepy miedzy poszczegblnymi elementami w trakcie modyfikacji stylow. Style modyfikuje sig
jak poprzednio, czyli zaznaczajac w oknie stylow jego nazwe i wywolujac za pomoca menu
kontekstowego opcje ,,Modyfikuj...”. Wszystkie trzy poziomy nagléwkow formatuje sie
wedlug uznania oraz ogdlnych zasad estetyki. Aby ulatwi¢ ten proces sugeruje si¢ przejrzenie
kilku ksiazek i zapoznanie si¢ wygladem, wielko$cig, odstepami i innymi elementami tytulow
rozdzialéw i podrozdzialéw. Sugeruje si¢ rowniez wiaczenie dla stylu ,,Naglowek 17 opcji
»Wstaw” w polu ,,Podzialy” na zakladce ,,Przeplyw tekstu”. Po tej czynnosci nagltéwek
najwyzszego poziomu zawsze bedzie znajdowal sie u gory strony i bedzie ,,odporny” na

wstawiane gdzie§ wczesniej w pracy ,,entery’”.
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6. Rysunki

6.1. Wprowadzenie

Rozdzial zawiera zbidr zasad obowiazujacych podczas wstawiania rysunkow do prac
dyplomowych o charakterze technicznym. Oprécz tego podano przyklad poprawnego
umieszczenia, opisu 1 odwolania do rysunku, a takze instrukcje korzystania ze
specjalistycznych narzedzi pakietu OpenOffice zwiazanych z wykorzystywaniem obiektow

graficznych.
6.2. Zasady ogolne

W technicznych pracach dyplomowych spotyka si¢ zazwyczaj duza liczbe réznego rodzaju

elementéw graficznych. Podczas ich wykorzystywania obowigzuja nastepujace zasady:

* o ile to mozliwe wszelkie elementy graficzne nalezy wykonywaé samodzielnie (w sensie
praw autorskich); musza one by¢ czytelne 1 zgodne z zasadami panujacymi w
dziedzinie, w ktorej pisana jest praca; szczegéOlnie nalezy zwrocié uwage na
poprawnos$¢ wykonania wykresow: ich tytulow, opisow osi oraz oraz opiséw legend;

* clementy graficzne tego samego typu (np. wszystkie wykresy lub fotografie) powinny
posiada¢ jeden rozmiar i styl wykonania; nie powinno si¢ miesza¢ wielu styléw, np.
wykresow Calca, Gnuplota i Matlaba, chyba, Zze wynika to ze specyfiki pracy — w takim
przypadku nalezy maksymalnie ograniczy¢ liczbe stosowanych stylow;

* kazdy element musi posiada¢ podpis, przy czym umieszcza si¢ je pod rysunkiem: na
$rodku (zalecane) lub z lewej strony; podpis powinien by¢ wykonany z uzyciem
czcionki o dwa punkty mniejszej niz tekst podstawowy, pismem prostym;

* nad rysunkiem i pod jego podpisem powinien by¢ taki sam odstep do tekstu, przy
czym odstep ten nie powinien by¢ wizualnie zbyt duzy;

* clementy graficzne w pracach technicznych nazywa si¢ ,,rysunkami” niezaleznie od
tego co przedstawiaja i numeruje si¢ je od nowa w kazdym rozdziale;

* kazdy rysunek umieszczony w pracy powinien mie¢ odwolanie w tekscie 1
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indywidualny opis, jezeli tak nie jest uznaje sig, ze jest on w pracy niepotrzebny;
rysunki wywoluje si¢ uzywajac pelnego zwrotu ,,rysunek X.Y” lub skrotu ,,rys. X.Y”;
ze wzgledu na wymoég odwolan, nie nalezy stosowac stow ,,ponizej”, ,,powyzej” lub
konstrukeji wskazujacej wykorzystujacej dwukropek;

* kazdy rysunck nieautorski musi posiada¢ odwolanie do literatury;

* nie wolno w zaden sposéb modyfikowac¢ rysunkéw nieautorskich;

* na konicu podpisu nie wstawia si¢ zadnych znakéw interpunkcyjnych;

* nie wolno wstawia¢ tzw. zrzutéw ekranu, o ile nie wymaga tego specyfika pracy;

* rysunki nalezy wstawia¢ z wykorzystaniem mechanizméw automatycznych.

6.3. Przyktad poprawnego uzycia rysunkow

Ponizej przedstawiono wycinek pracy [18], ilustrujacy sposob umieszczania i wywolywania

rysunkow.
,»W niniejszej pracy wykorzystano przewaznie punkt lezacy centralnie na srodku dna zbiornika,

jesli byto inaczej zaznaczono to w tekscie. ,,Wstepny punkt startowy” oznaczono na rys. 6.1
] Y ] > pny p wy Y

wspolrzednymi (xo,y0,20).”

xa’y3723

XpYuly

xf’yf’zf
xc‘yc ’Zc

x1,y1,z1 X.¥Y.Z,

Xo:Yor %0

Rysunek 6.1: Ilustracja do metody wyszukiwania

wierzchotka czworo$cianu
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6.4. Automatyzacja obstugi rysunkow

Aby usprawni¢ prace 1 zabezpieczy¢ ja przed pojawieniem si¢ bledéw w numeracji i
odwolaniach, warto czynnosci te wykona¢ korzystajac z automatycznych narzedzi edytora
Write. Jesli zrobi si¢ to poprawnie, numery rysunkéw, a co wazniejsze ich odwolania w tekscie,
beda si¢ same aktualizowaly w miar¢ dodawania lub usuwania obiektéw graficznych w calej
pracy i nie trzeba bedzie o tym aspekcie wiecej mysle¢. Poza tym oszczedzi si¢ znacznie czas.
Warto przytoczy¢ tu przyklad recenzowanej przeze mnie pracy dyplomowej, w ktérej Student
przeniost kilka rysunkéw z jednego rozdziatu do drugiego, zapominajac o zmianie numeraciji.

Pojawil si¢ tam taki blad, ze w rozdziale powiedzmy czwartym, rysunki byly numerowane

wedlug rozdzialu poprzedniego, czyli np. 7.1, 7.2 itp.

Instrukcja korzystania z narzedzi automatycznych w pakiecie OpenOffice jest nastepujaca:

O S

10.

W tresci pracy wstawiamy w zadanym miejscu rysunek (np. wklejamy ze schowka).

Zaznaczamy rysunek i z menu kontekstowego myszki wybieramy ,,Obraz”.

Zaznaczamy ,,Rozmiar — Zachowaj proporcje” oraz ,,Zakotwiczenie — Jako znak”.

Ustawiamy kursor obok rysunku, ale w tej samej linii, i wyréwnujemy akapit do $rodka.

Zaznaczamy rysunek i w menu kontekstowym myszy wybieramy ,,Podpis”.

Wpisujemy tre§¢ podpisu w polu ,,Podpis”, zmieniamy ,,Kategori¢” na ,,Rysunek” a nastepnie w
,»Opcjach” wybieramy ,,Numerowanie wg rozdzialéw — Poziom 1.

Zatwierdzamy klawiszem OK.

Jesli chcemy przeniesé koficowa czesé jednej linii podpisu do drugiej, stawiamy w tym miejscu
kursor i wciskamy skrét SHIFT+ENTER (wymuszenie nowej linii).

Modyfikujemy odpowiednio styl ,,Rysunek” (robi si¢ tylko raz, aby uzyska¢ poprawny wyglad
podpisu). W tym celu wlaczamy widoczno$¢ okna styléw (przycisk ,,Style i formaty” na pasku
narzedziowym ,,Formatowanie”), a nastepnie wybieramy styl ,,Rysunek” i wywolujemy opcje
»Modyfikuj..”” za pomoca prawego klawisza myszy. Zmieniamy rodzaj, wielkos¢ 1 krdj czcionki a
takze wyréwnanie 1 odstepy miedzy wierszami.

Jezeli chcemy w tekscie powolac si¢ na rysunek, to nie piszemy jego numeru recznie ale robimy do
niego odwolanie. W tym celu w menu ,,Wstaw” wybieramy pozycje ,,Pola — Inne...”, przechodzimy
na zakladke ,,Odwolania”, wybieramy ,,Typ” (bedzie to typ ,,Rysunek”), wybieramy rysunek, o ktéry
nam chodzi (w oknie ,,Wybér”), a w oknie ,,Wstaw odniesienie do” wybieramy ,,Numeracja”. Od tej
chwili numer rysunku i numer jego odwotania beda zawsze poprawne, niezaleznie od tego, czy
wstawiamy gdzie$ lub usuniemy inne rysunki. Gdyby aktualizacja nie nastapita od razu, mozna ja

wymusi¢ poprzez wybor ,,Aktualizuj — pola” w menu ,,Narzedzia” lub klawisz F9.
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Nalezy tu jeszcze podkreslic znaczenie sposobu zakotwiczania obiektéw w edytorze Write.
Domyslnie, np. po wklejeniu rysunku ze schowka, obiekty maja zakotwiczenie do akapitu,
wskutek czego mozna je latwo przesuwac na stronie, co utrudnia zachowanie odpowiednich
odleglosci migdzy rysunkiem a otaczajacym go tekstem oraz utrudnia jego wysrodkowanie.
Aby tego uniknac i mie¢ petna kontrole nad obiektem, zaleca si¢ wklejanie rysunkow ,,Jako
znak”. Dokonuje si¢ tego rozwijajac menu kontekstowe myszy na wybranym obiekcie, i
wybierajac pozycje ,,Obraz...”. Nastepnie w polu ,,Zakotwiczenie” w zakladce ,, Typ” zaznacza

si¢ opcjg ,,Jako znak”.

6.5. Styliformat grafiki

W czesci zwigzanej z obiektami graficznymi warto zwréci¢ uwage na jeszcze jeden aspekt.
Ot6z Dyplomanci bardzo czesto wykorzystuja do tworzenia wykresow, lub ewentualnie innych
obiektow graficznych, narzedzia dostgpne bezposrednio w pakietach biurowych. Nie jest to
wlasciwie blad, ale prosze zwroci¢ uwage, ze wykresow Excela czy Calca nie znajdzie si¢ raczej
w powaznych ksiazkach czy tez artykulach naukowych. Wynika to z faktu, Zze w nauce
przyjmuje si¢ nieco inny styl estetyczny i inne formaty graficzne, bardziej profesjonalne.
Wykresy z Excela lub Calca mozna umies$ci¢ w mniej znaczacych sprawozdaniach lub
prezentacjach, w powaznych pracach inzynierskich badZ naukowych powinno si¢ brac
przyklad z literatury fachowej. Poza tym w Calcu lub Excelu trudno zachowa¢ dokladnie taki
sam wyglad dluzszej serii rysunkéw — nie raz si¢ co§ nawet niechcacy przesunie lub zmieni 1

juz beda one wygladaly réznie. Problem ten spotyka si¢ w niektérych pracach dyplomowych.

Na rysunkach 6.2 i 6.3 przedstawiono przyklad rysunku wykonanego w Calcu oraz w
Gnuplocie. Nawet jedli kto$ uzna, ze wykres w Gnuplocie nie jest bardziej profesjonalny niz
wykres z Calca, warto przemyslec jeszcze jedng kwestie. Ot6z skladajac rysunki do druku w
profesjonalnych wydawnictwach, nalezy uzywac rownie profesjonalnych formatéw plikow
graficznych, najczesciej sa nimi EPS lub TIF. Warto zatem nauczy¢ si¢ tworzenia takich plikéw
1 poprawnych metod konwersji migdzy formatami graficznymi. Tutaj jako alternatywe podano
program Gnuplot, ale moze to by¢ inne profesjonalne narzedzie, ktérych jest wiele. O tym,
dlaczego warto pozna¢ akurat ten program przekonywalem czytelnikéw w ksiazce ,,GNU

Fortran z elementami wizualizacji danych [14]”.
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Chf function
1,0000

0,9000
==Chf (a= 5.0, b=1.3)
0,8000 == Chf (@=10.0, b=1.3)
= Chf (a=20.0, b=1.3)

0,7000 = Chf (a=0.0, b=1.3)

0,6000

0,5000

Chf

0,4000

0,3000

0,2000

0,1000

0,0000
1,00 1,20 1,40 1,60 1,80 2,00 2,20 2,40 2,60 2,80 3,00

Rysunek 6.2: Przykladowy wykres wykonany w programie Calc

C,/ function
0.8 .
0.6
0.4
0.2
oL e e I
1 1.5 2 25 3

Rysunek 6.3: Przykladowy rysunek wykonany w programie Gnuplot

Czestym bledem wystepujacym podczas wstawiania grafiki jest umieszczanie, np. poprzez
schowek, plikéw graficznych o bardzo duzym rozmiarze. Pliki takie dolaczane sa pdzniej do
biezacego dokumentu, przez co zwigksza on znaczaco swoj rozmiar i spowalnia dzialanie
pakietu biurowego. Aby unikna¢ tego zjawiska nalezy zastosowac format graficzny pasujacy do

zawartosdci rysunku, a calo$¢ przekonwertowaé do odpowiednio matego rozmiaru.
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7. ‘Tabele

7.1. Wprowadzenie

W pracach dyplomowych cz¢sto przedstawia si¢ pewne informacje, np. wyniki pomiaréw lub
obliczen, w tabelach. Niniejszy rozdzial przedstawia zbidr zasad dotyczacych tworzenia i
wykorzystywanie tego typu obiektow. Ponadto, w dalszych podpunktach, podano przyklad
poprawnego uzycia 1 odwolania do tabeli, a takze instrukcj¢ korzystania z odpowiednich do

tematu rozdziatu narzedzi pakietu OpenOffice.
7.2. Zasady ogolne

Zasady dotyczace tabel, a obowiazujace zazwyczaj w tekstach technicznych, s nast¢pujace:

* o ile to mozliwe wszelkie tabele nalezy wykonywac¢ samodzielnie (w sensie praw
autorskich); musza one by¢ czytelne i zgodne z zasadami panujacymi w dziedzinie, w
ktorej pisana jest praca;

* wszystkie tabele powinny posiada¢ jeden styl wykonania (takie same linie, odstepy w
komorkach, wielkosci tekstow i nagléwkow);

* kazda tabela musi posiadaé¢ podpis, przy czym umieszcza si¢ go z lewej strony nad
tabela; podpis powinien by¢ wykonany z uzyciem czcionki o dwa punkty mniejszej niz
tekst podstawowy, pismem prostym;

* pod tabela i nad podpisem tabeli powinien by¢ taki sam odstep do tekstu, przy czym
odstep ten nie powinien by¢ wizualnie zbyt duzy;

* kazda tabela umieszczona w pracy powinna posiadaé odwolanie w tekscie i
indywidualny opis, jezeli tak nie jest uznaje sig, Ze jest ona w pracy niepotrzebna; tabele
wywoluje si¢ uzywajac pelnego zwrotu ,,tabela X.Y” lub skrétu ,tab. X.Y”, przy czym
pierwsza litera moze by¢ mala lub wielka — wazne jedynie, zeby byta taka sama we
wszystkich odwolaniach w calej pracy; ze wzgledu na wymdg odwolan, nie nalezy
stosowac stow ,,ponizej” lub ,,powyzej” ani tez konstrukeji zawierajacej dwukropek;

* kazda tabela zawierajaca tresci nieautorskie musi posiada¢ odwolanie do literatury;
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* nie wolno w zaden sposéb modyfikowac zawartosci tabel nieautorskich;
* na konicu podpisu nie wstawia si¢ zadnych znakéw interpunkcyjnych;

* tabele nalezy wykonywac za pomoca narzedzi dostepnych w edytorze tekstu, nie nalezy

wstawiac tabel w postaci rysunkéw lub zrzutéw ekranu;

* tabele nalezy wstawia¢ z wykorzystaniem mechanizmdéw automatycznych.
7.3. Przyktad poprawnego uzycia tabeli

Przykladem poprawnego umieszczenia, sformatowania, podpisu 1 wywolania tabeli
zamieszczono ponizej. Przyklad ten pochodzi z opracowania [20]. Prosz¢ zwrdci¢ uwage, ze
oznaczenia wystepujace w nagléwku tabeli wprowadzono za pomoca edytora réwnan, tak aby

nie odbiegaly wizualnie od symboli i znakéw uzywanych we wzorach.

,Wyniki obliczeri opartych na prawie Dary’ego zamieszczono w tabeli 7.1. Srednia wartosé

wspolczynnika przepuszczalnosci dla zwiru o frakcji 8-16 [mm] wynosita 0.0000000404 [m?].

Wyniki symulacji opartych na prawie Darcy’ego zamieszczono w dalszej czesci pracy.”

Tabela 7.1: Wyniki obliczen opartych na prawie Darcy’ego dla zwiru o frakeji 8-16 [mm]

0 Ah Ap J v K K
[m?/s] [m] [Ps] [-] [m/s] [m/s] [m?]
0.00003806 0.0111 108.38 0.0123 0.0076 0.6171 0.00000004970
0.00004028 0.0128 124.98 0.0142 0.0081 0.5664 0.00000004561
0.00004278 0.0147 143.53 0.0163 0.0086 0.5238 0.00000004218
0.00004500 0.0161 156.81 0.0178 0.0090 0.5044 0.00000004062
0.00004778 0.0186 181.62 0.0207 0.0096 0.4624 0.00000003723
0.00004972 0.0207 202.12 0.0230 0.0099 0.4324 0.00000003482
0.00005222 0.0233 227.51 0.0259 0.0104 0.4034 0.00000003249

Warto zwrdci¢ uwage na kwesti¢ wygladu podpiséw i odwolan do tabel. Zasadniczo nie jest
wazne, czy po numerze daje si¢ dwukropek (tak jak w przykladzie: ,,Tabela 7.1:”), kropke
(czyli: ,, Tabela 7.1.”), ani czy odwolania pisze si¢ mala lub wielka litera, wazne jest zeby przyjac
jeden styl, a potem stosowac go konsekwentnie w calej pracy. Zasada ta dotyczy réwniez

pozostalych elementéw pracy: rysunkéw, wzordw, list numerowanych i punktowanych itd.
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Ujednolicenia w pracy wymaga réwniez kwestia separatora dziesigtnego. Sugeruje sig, aby
zastosowac¢ do tego celu kropke, co wynika z faktu jej wigkszej czytelnosci w przypadku np.

wymieniania kilku wartosci. Przykladowo tekst

»Wartosci wspotczynnikow w przedstawionych tu pigciu seriach symulacji wynosilty

odpowiednio: 2,1, 2,3, 2,5,2,7129.”

jest mniej czytelny niz inna jego forma

»Wartosci wspotczynnikéw w przedstawionych tu pieciu seriach symulacji wynosilty

odpowiednio: 2.1, 2.3, 2.5,2.712.9.”

7.4. Automatyzacja obstugi tabel

Instrukcja korzystania z narzedzi automatycznych w pakiecie OpenOffice:

1. W tresci pracy wstawiamy w odpowiednim miejscu tabele.

2. Stojac w tabeli wybieramy z menu kontekstowego myszki pozycje ,,Podpis”.

3. Dalej postepujemy tak samo jak z rysunkami, z tym, ze podpis umieszczamy nad tabela (lista
,,Pozycja”).

4.  Modyfikujemy odpowiednio styl ,,Tabela” (robi si¢ tylko raz, aby uzyska¢ poprawny wyglad
podpisu). Robi si¢ to tak samo jak w przypadku zmiany kazdego innego stylu.

5. Odwotlania do tabel wykonujemy tak samo jak odwotania do rysunkéw (z tym, ze inny bedzie ,, Typ”
na zakladce ,,Odwotania”).

6. Ewentualny spis tabel wykonujemy tak samo jak dla rysunkéw (z tym, ze w polu ,, Typ” wybieramy

»lndeks tabel”).
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8. Wzory matematyczne

8.1. Wprowadzenie

Rozdzial zawiera zbiér zasad obowiazujacych podczas wstawiania i wykorzystywania formut
matematycznych w technicznych pracach dyplomowych. Oprécz omoéwienia tych zasad i
przedstawienia przykladu, w rozdziale zaprezentowano ideologi¢ edytowania wzoréw przy
uzyciu, wchodzacego w sktad pakietu OpenOffice, narzedzia Math. Opisano réwniez wybrane
aspekty korzystania z tego narzedzia, zwigzane z rozpatrywanym w rozdziale zagadnieniem

edycji wzoréw matematycznych. Dodatkowo podano instrukcje automatyzacji zadan

zwigzanych z numerowaniem i odwolywaniem si¢ do wzorow.
8.2. Zasady ogolne

Wzory matematyczne umieszcza si¢ w pracach dyplomowych z wykorzystaniem nastepujacych

zasad:

* wszystkie wzory wprowadza si¢ z uzyciem edytora réwnan, korzystajac z ogolnie
przyjetych w danej dziedzinie nauki zestawow symboli 1 znakdw;

* nie wolno stosowa¢ wielu znakéw do opisu jednej wielkosci; znaki i symbole musza
by¢ spdjne w calej pracy;

* styl wprowadzania symboli i znakéw musi by¢ jednakowy w calej pracy i nie wolno
stosowac réznych wariantow oznaczania wektoréw (mozliwe opcje to pogrubienie
czcionki, strzalka nad symbolem), tensoréw (mozliwe opcje to linia zakonczona
dwiema strzalkami lub podwojna linia nad znakiem) 1 innych specjalnych obiektéw;

* nalezy unika¢ oznaczania réznych wielkodci tymi samymi znakami;

* wzory nalezy umieszcza¢ posrodku wiersza lub tez z lewej strony w odleglosci jednego
tabulatora od marginesu; proste wzory mozna wprowadza¢ bezposrednio w tresci
tekstu, ale wowczas rowniez korzysta si¢ z edytora rownan;

* wszystkie wzory wystepujace samodzielnie w wierszach pracy numeruje si¢; dopuszcza

si¢ pomini¢cie numeracji we wzorach pomocniczych, np. pokazujacych jakies
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przeksztalcenia prowadzace do innej, konicowej wersji formuly;
* numeracj¢ rozpoczyna si¢ od nowa w kazdym rozdziale;

* wzory wywoluje si¢ w tresci pracy za pomocg ich numerdw, przy czym nie kazdy wzor
oznaczony wzorem musi posiada¢ odwolanie w tekscie;

* wzory wprowadza si¢ w tresci pracy tak, jakby byly czescig zdania; z tego wzgledu po
wzorze daje si¢ przewaznie przecinek (I woéwczas ponizej wzoru kontynuuje si¢ opis)
lub kropke (woéwczas ponizej wzoru rozpoczyna si¢ nowe zdanie);

* po kazdym pojawieniu si¢ we wzorze nowego symbolu, bezposrednio pod wzorem
nalezy objasni¢ jego znaczenie i podaé jednostke; przy nastgpnych pojawieniach si¢
tego symbolu w kolejnych wzorach, opisu si¢ nie powtarza (patrz rowniez punkt 4.6.
pt. ,,Spis symboli i oznaczen”);

* kazdy istotny wzor musi posiadaé zréodlo w postaci odwolania bibliograficznego, w
przeciwnym wypadku traktuje si¢ go jako wzér autorski;

* zaleca sig, aby kazdy istotny wzér zostal sprawdzony w kilku pozycjach bibliografii aby
uniknaé sytuacji, w ktérej poda si¢ wzoér zawierajacy jaki§ blad lub wzér w wersji
nieoryginalnej (co si¢ czasami zdarza, szczegdlnie w malo powaznych opracowaniach);

* jezeli dany wzor posiada nazwe (np. prawo stygniecia Newtona, II prawo Ficka,
réwnanie Van der Waalsa), nalezy t¢ nazwe podac;

* dobrym zwyczajem jest podanie za nazwa wzoru w nawiasie zwyklym roku pierwszej
publikacji wzoru, np. ,,W pracy zastosowano formule¢ Ergun (1952), ktéra to ma
postac ...”;

* wyrazenie stojace bezposrednio przed podaniem wzoru mozna zakonczyc¢
dwukropkiem lub postawi¢ bez Zadnego znaku, zaleznie od kontekstu; nie nalezy

przyjmowac¢ zasady, ze element ten musi (lub nie musi) wystgpowac zawsze;

* we wzorach stosuje si¢ separator dziesigtny w postaci kropki.

8.3. Przyktad poprawnego uzycia wzoréw

Ponizej przedstawiono przetlumaczony na jezyk polski fragment artykutu [19]. Wszystkie
wzory zostaly zredagowane wg zasad opisanych w poprzednim punkcie. Numeracja wzorow, a
takze odwotlania do nich, wykonane zostaly z wykorzystaniem narzedzi automatycznych

opisanych w kolejnym punkcie opracowania.

61



Sobieski W.: Prace dyplomowe w OpenOffice

»Uklad réwnan EMM, nie uwzgledniajacy zjawisk termicznych, zawiera bilans masy i pedu

C(e,p)+Ve,p,¥ q=Z Sy
ot p=1 8.1)

g—t(eqpqi?q)-l-v(eqpqvq®\7q):V(T —€,p I)+7€+§F'

gdzie: €, — udzial obje¢tosciowy g-tego skladnika [-], p, — gestos¢ g-tego skladnika

q q

[kg/m’], V, — predkosé g-tego sktadnika [m/s], — strumied masy przekazywanej od

q mpq

sktadnika p do skladnika q [kg/m’.s], 1, — strumied masy przekazywanej od skladnika q

qap

do skladnika p [kg/m’s], S — dodatkowe zrédlo masy q-tego skladnika [kg/m’s],

m.q

?—q — calkowity tensor naprezen g-tego skladnika [Pa], p - ci$nienie statyczne mieszaniny
[Pa], T — tensor jednostkowy [], R — ped wymieniany miedzy fazami w trakcie ruchu
[N/m7, S;, , — dodatkowe sily Zrédlowe dziatajace na g-ty sktadnik [N/m’]. Wymiana pedu

R, dokonujaca si¢ w czasie ruchu miedzy dowolnymi fazami p i q, opisana jest zaleznoscia

n

R= z (qu+ M,V g~ mqp;qp) > (8-2)
p=1
odzie: R . — sila interakcji miedzy fazami p i q [N/m’], V=V, — predkosc

miedzyfazowa [m/s], n - liczba skladnikéw mieszaniny. Czton R ,, Obecny w réwnaniu

(8.2) wylicza si¢ z nastepujacej formuly
2 R,=28,,,~7,) : (83)
p=l1 p=1

przy czym spelnione musza by¢ dodatkowe zaleznosci: B,,=B, , R,=—R, oraz

R,=0 7"
8.4. Automatyzacja obstugi wzoré6w matematycznych

Instrukcja korzystania z narzedzi automatycznych w pakiecie OpenOffice:
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=

W tresci pracy wpisujemy w odpowiednim miejscu wzor matematyczny.

Zaznaczamy wzot 1 z menu kontekstowego myszki wybieramy ,,Obiekt”.

Ustawiamy ,,Zakotwiczenie” — do akapitu, a pozycje ,,Poziomo” — do srodka.

Przesuwamy si¢ tabulatorami (mozna zrobi¢ sobie nowy — dlugi — tabulator) na prawa strone,
wpisujemy nawiasy zwykle () i ustawiamy si¢ w $rodku nawiasow.

W menu ,,Wstaw” wybieramy ,,Pola — Inne”, przechodzimy na zaktadke ,,Zmienne”, w oknie ,, Typ”
wybieramy ,,Sekwencja”, w oknie ,,Nazwa” wpisujemy nazwe (np. ,,Wz61r”), w oknie ,,Format”
wybieramy ,,Arabskie (1 2 3)”, a w oknie ,,Poziom” zmieniamy poziom na 1. Na koniec klikamy
przycisk ,,Wstaw”.

Aby przyspieszy¢ proces opisany w punkcie 5 mozna wszystkie opisane tam czynnosci zarejestrowac
jako makro. W tym celu wybieramy ,,Zarejestruj makro...” z menu ,,Narzedzia — Makra” po czym
wykonujemy wszystkie dziatania opisane w punkcie 5. Po ich zakoficzeniu klikamy na klawisz
,»Zakoficz rejestracje” w okienku ,,Zarejestruj makro” — po tej czynnosci pojawi si¢ pytanie o nazwe
makra, wpisujemy je w oknie ,,Nazwa makra” i zatwierdzamy klawiszem ,,Zapisz”.

Wykonane powyzej makro mozna przypisa¢ do jakiegos skrétu klawiszowego. Nalezy w tym celu
wybra¢ z menu ,,Narzedzia” pozycje ,,Dostosuj”, a nastepnie zaznaczy¢ nazwe interesujacego nas
makra w okienku ,,Kategoria” na zaktadce ,Klawiatura”. Tu uwaga: makra uzytkownikéw zapisane
sa w pozycji ,,Makra OpenOffice — user — standard — module1”, mozna si¢ tam dosta¢ rozwijajac
wystepujace obok nazw znaki ,,+”. Po wybraniu konkretnego makra w okienku funkcja, wybiera sig
zadany skrot klawiaturowy w okienku ,,Skréty klawiaturowe”, a po jego zaznaczeniu zatwierdza si¢
wybor klawiszem ,,Modyfikuj”. Od tej pory po zastosowaniu tego skrétu klawiszowego numer
wzoru pojawi si¢ automatycznie w miejscu kursora. Numery te beda si¢ aktualizowaly w zaleznosci
od tego czy beda usuwane wezesniej czy dodawane nowe wzory.

Odwolania do wzoréw dodajemy w tekscie tak samo jak odwolania do rysunkéw lub tabel, z tym,
ze w oknie ,, Typ” nalezy wybra¢ odpowiednia nazwe (tutaj bedzie to nazwa ,,Wz6r”). Dodatkowo

nalezy si¢ upewnic, czy w oknie ,,Format” wybrana jest pozycja ,,Numeracja”

8.5. Edycja wzoréw w pakiecie OpenOffice

Edycja wzoréw w pakiecie OpenOffice jest zblizona do metod obowiazujacych w skladni

TeX-a i rézni si¢ od systemu znanego z pakietéw Microsoftu. Aby wprowadzi¢ nowy wzor,

nalezy w menu ,,Wstaw” wybra¢ pozycje¢ ,,Obraz — Formula” lub tez kliknaé przycisk 14 .
Po wykonaniu tej czynnosci u dotu okna programu pojawi si¢ okno tekstowe stuzace do
wprowadzania formul. W tabeli 8.1 przedstawiono kilka standardowych polecen uzywanych
we wzorach matematycznych. Pomocne przy nauce takiego sposobu pisania formut jest okno
,» Wybor”, dostepne w menu ,,Widok”, w trybie edycji wzoréw (rys. 8.1). Poczatkowo sposéb

ten moze wydawaé si¢ niewygodny, jednak po zapoznaniu si¢ z metoda, wprowadzanie
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wzorow staje si¢ szybkie i efektywne. Na etapie nauki wzoréw bardzo pomocne s3 liczne

opracowania na ten temat dostepne w sieci. Rozwigzania probleméw nietypowych mozna

szukac¢ na forach pakietu OpenOffice, np. w zrédle [5].

Tabela 8.1: Przyktady polecen edytora réwnan pakietu OpenOffice

Lp.

Formuta

Polecenie

Uwagi

1

n+l

x™{n+1}

Indeks gorny tworzy si¢ za pomoca
symbolu ,,””. Jezeli w indeksie ma
znajdowac si¢ kilka znakdéw, grupuje
sie  je za pomocsg
klamrowych ~ {}.  Ten
grupowania  znakéw i
obowigzuje we wszystkich innych
sytuacjach.

nawiasow
sposob

symboli

dp {4-1}

Indeks dolny tworzy si¢ za pomoca

znaku podkreslenia ,,_".

{vec v} £

Znak wektora definiuje sie
poleceniem ,vec”, po  ktérym
nastepuje symbol zmiennej.

e = {V-V_s} over {V}

Utamki zwykle tworzy si¢ stosujac
polecenie ,,over”, przy czym jezeli
elementéw licznika badZz mianownika
jest wigcej niz jeden, grupuje si¢ je
nawiasami klamrowymi {}.

sgrt {x-1}

Pierwiastki kwadratowe definiuje si¢
poleceniem ,,sqrt”.

nroot{3} {2}

Pierwiastki dowolnego stopnia
definiuje si¢ poleceniem ,,nroot”.

sum from i=1 to n {{x i} over 2}

Znak sumy definiuje si¢ poleceniem
»sum”, przy czym mozna podadé
zakres poprzez slowa kluczowe
Hfrom” oraz to”. Prosz¢ zwrdeid

uwage grupowanie znakow.

int from i=1 to n {{x i} over 2}

Calki definiuje si¢ podobnie do
znakéw sum, ale korzysta si¢ z
polecenia ,,int”.

{partial x} over {partial t}

Znaki rézniczek  wprowadza - si¢
poleceniem ,,partial”.

10

nabla {vec v}

Operator V wprowadza sie
poleceniem ,,nabla”.

11

%alfa

Litery greckie definiuje si¢ za pomoca
symbolu ,,%”, po ktérym pisze si¢
stownie nazwe litery.

12

SOMEGA

Wielkie litery greckie definiuje si¢ tak
samo jak male, ale nazwe w instrukeji
pisze si¢ wielkimi literami.
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Wybar 2]
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Rysunek 8.1: Okno ,,Wybdr”

8.6. Definiowanie wiasnych symboli w formutach matematycznych

Poniewaz prace z dziedzin technicznych posiadaja niekiedy bardzo rozbudowana czesé
matematyczna, moze si¢ zdarzy¢, ze we wzorze potrzebny bedzie jaki§ symbol niestandardowy.

2

Przykladem takiego znaku jest znak tensora ,,«<>”, niedostgpny bezposrednio w edytorze
Math. Aby mie¢ mozliwo$¢ uzywania tego symbolu (lub jakiegokolwieck innego), trzeba
najpierw zdefiniowaé polecenie go wywotujace. W tym celu wchodzi si¢ w tryb edycji wzoru 1
wybiera okno ,,Katalog” z menu ,,Narzedzia” (rys. 8.2). Na licie ,,Zestaw symboli” wybiera
si¢ pozycje ,,Symbole specjalne”, a nastepnie wybiera klawisz ,,Edytuj...”. Pojawi si¢ nowe
okno (rys. 8.3), w ktérym nalezy zadany znak, nada¢ mu niepowtarzalna nazwe — w oknie
,»,ymbol” — a nastepnie zatwierdzi¢ dziatania klawiszem ,,Dodaj”. Od tej pory symbolu tego

mozna uzywa¢ w formulach korzystajac z jego nazwy poprzedzonej znakiem ,,%7.

Przykladowo wzor

(8.4)

7

tworzy si¢ poleceniem:

stau g csup{stensor}.

Instrukcja ,,csup” oznacza, ze znak ten ma by¢ wstawiony nad symbolami i znakami

wystepujacymi bezposrednio przed nig.
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Symbole @
Zestaw symbali [ Wstaw l
ymbole specjalne
| Zemknij |
[ o]

E

Rysunek 8.2: Okno umozliwiajace definiowanie nowych poleceni edytora Math

Edytuj symbole ==
Stary symbuol i |Z| Stary zbigr symboli Symbole specjalne |Z|
1} ® B ¥ & C Il ] i) r K A u v E ]
T il ] 1 L ifs X i o £ 2 ut [ el 0 i
T — T ! ! ¥ # 3 ¥ 3 C )] * + - L
[ s = = = I L [ = =
£ f * L] ’ 1 — 1 = = * x i
= = = = = X i i@ @ & @ n U =]
= & = = = = v ™ I - = = =
Symbol |E|
Zbiér symboli Symbole specjalne E i
ECzcionka | IZH /\ g E E
Podzhidr |Obszar do prywatnego uzytku E| Z:
L E Symbole specjalne Symbole specjalne

Wspomniany wczesniej przycisk & nie jest dostepny domyslnie na podstawowych paskach
narzedziowych. Aby go tam doda¢ nalezy wybra¢ pozycje ,,Dostosuj...” z menu ,,Narzedzia”,
a nastepnie przej$¢ na zakladke ,,Paski narzedzi”. Teraz na liscie ,,Pasek narzedzi” wybiera si¢
pasek, do ktérego ma by¢ dodany klawisz, a nast¢pnie klika klawisz ,,Dodaj” i wskazuje nowy
element — w przykladzie bedzie to polecenie ,,Formula” z kategorii ,,Wstaw”. Po dodaniu

nowego klawisza mozna dopasowac jego pozycje na pasku klawiszami strzatek.
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9. Cytowania

9.1. Wprowadzenie

W rozdziale przedstawiono ogdlne zasady umieszczania w pracach dyplomowych réznego
typu cytowan oraz zbidr wskazéwek pomocnych w ich stosowaniu. Stowem ,,cytowanie”
objeto tu zaréwno fragmenty obcych wypowiedzi, jak i cytowanie instrukcji 1 polecen jezykow

programowania, a takze cytowania tresci zadan lub przykladow.
9.2. Cytaty tekstowe

Cytaty tekstowe sg charakterystyczne dla nauk humanistycznych i w technicznych pracach
dyplomowych stosuje si¢ je do$¢ rzadko. Wynika to z faktu, ze podczas korzystania ze Zrédet
bibliograficznych interesujaca jest zazwyczaj sama informacja, a nie sposéb jej przekazania.

2

Dlatego pisze si¢ np., ze ,,w pracy {...} podano, ze wspolczynnik <2 7, nie cytujac
bezposrednio sléw autora. Jezeli jednak zajdzie w pracy technicznej potrzeba podania jakiego$
cytatu, to umieszcza si¢ go bezposrednio w tekscie lub tez w postaci oddzielnego akapitu (gdy
tekst jest dtuzszy). W obu przypadkach tres¢ cytatu umieszcza si¢ cudzystowie (ktérego sama
nazwa wskazuje przeciez, ze zawarte s w nim cudze stowa). Oddzielne akapity zawierajace
cytaty formatuje si¢ zazwyczaj nieco inaczej niz tekst gléwny: wicksze sa weiecia przed 1 po
tekscie, inna moze by¢ wielko$¢ czcionki (o punkt lub dwa mniejsza), czy tez jej kroj

(przewaznie kursywa). Przyklad tak podanego cytatu [21]:

»Niezaleznie do przyczyny, uzyskanie istotnych rozbieznosci miedzy eksperymentem a
symulacja wprowadza watpliwosci, co do przynajmniej jednej z tych metod badawczych. Jest to
sytuacja niekomfortowa, gdyz wymaga podjecia dodatkowych dziatan w celu wykrycia Zrédla
niezgodnosci. Gdyby jednak nie odnotowano znacznej réznicy miedzy wynikami symulacji a
eksperymentem, mozna by uznal uzyskane wyniki za poprawne — w tym wyznaczona
eksperymentalnie warto§¢ cechy. Trudno bowiem dopusci¢ sytuacje, w ktorej wiele réznych
btedéw prowadzilo by do uzyskania poprawnego wyniku (aczkolwiek i takiej sytuacji catkowicie

nie mozna wykluczyc).”
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Prosze zwréci¢ uwage, ze cytat poprzedzony jest dwukropkiem oraz informacja o jego
pochodzeniu. Niezaleznie od przyjetej konwencji, wyglad cytatéw powinien by¢ zawsze taki
sam. Zaleca si¢ w tym zakresie stworzenie dodatkowego stylu. Uwaga ta dotyczy cytatow

stownych oraz innych cytowan opisanych ponize;j.

9.3. Instrukcje i polecenia jezykéw programowania

W pracach o charakterze informatycznym spotyka si¢ czesto opis wykonywania jakichs
czynnoséci w oknie polecen systemu operacyjnego lub oknie innego dowolnego interpretera.
Przyjelo sie, ze elementy takie pisane sa w oddzielnych liniach, czcionka rézniaca sie od
czcionki tekstu glownego (zazwyczaj jest to Coutier New). Przykladem niech bedzie tu

polecenie

ipconfig /all

wyswietlajace w oknie polecen systemowych informacje o konfiguracji elementéw polaczen

sieciowych. Polecenie tak zapisane wyglada znacznie lepiej niz gdyby uzyto czcionki gléwne;:

ipconfig /all

Podobng zasad¢ stosuje si¢ do dluzszych fragmentéw opisujacych jakie$ instrukeje lub tez do
kodéw zrédlowych programéw komputerowych. Przykladem niech beda tu instrukcje
interpretera Gnuplot, stuzace do wygenerowania rysunku funkcji dwuwymiarowej, zwanej

popularnie ,,sombrero’:

set title 'Sombrero'

set xlabel 'x'

set ylabel 'y'

set zlabel 'f(x,y)'

f(x,y) = sin(sqgrt (x**24+y**2))/sqgrt (X**2+y**2)

splot f(x,y) notitle with lines
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Czasami kody zrédlowe mozna przedstawia¢ tak, jak sa one widoczne w edytorach
programistycznych. Ponizej przedstawiono przyklad pochodzacy z ksiazki [14]. Zastosowano
w niej dodatkowo zmiang tla przykladéw, tak aby wyraznie wida¢ bylo gdzie si¢ one zaczynaja

1 koficza 1 bardziej odréznialy si¢ od opisowych tresci ksigzki.

Przyktad 9.1

program p 04 01

real x, vy, p, g

x = 10.

y = 100.

P = 2.e-6

g = 2.08ell

print 10, ' Wynik : ', (y*x)/(p*q)*1000, ' [mm]'
10 format (A,F6.2,A,S)

read (*, *)

end

9.4. Zadania i przyktady

Czasami w pracach dyplomowych podaje si¢ pewne przyklady, zadania, definicje lub inne
podobne elementy, ktére wymagaja niezaleznego numerowania, tak samo jak rysunki, tabele
czy wzory. Instrukcja numerowania takich elementéw jest analogiczna do instrukcji
numerowania wzorow (patrz punkt 8.4.), z tym Ze rezerwuje si¢ oczywiscie inna nazwe
zmiennej. Metode ta zastosowano w punkcie 9.3. , dlatego podany tam kod Zrédtowy ma
numer nawigzujacy do biezacego rozdziatu niniejszego opracowania, a nie do ksigzki, z ktorej
pochodzi (tam byl to przyktad numer 4.1.). Odwolywanie si¢ do takich elementéw jest

analogiczne do odwolywania si¢ do innych podobnych obiektow.
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10. Indeksy i spisy

10.1. Wprowadzenie

W rozdziale opisano ogdlne zasady zamieszczania w pracach dyplomowych réznego rodzaju
indeksow i spiséw. Podano réwniez instrukcje ich tworzenia w edytorze tekstu Write pakietu

OpenOffice.
10.2. Zasady ogodlne

W pracach dyplomowych, zazwyczaj dos$¢ obszernych i posiadajacych rozbudowana strukture,
niezbedny jest spis tresci. Spis ten nalezy wykonac¢ automatycznie korzystajac ze stylow
nagléwkowych oraz konspektu numerowanego. Zazwyczaj w pracy daje si¢ wylacznie spis
treSci — umieszcza si¢ go wowczas na poczatku pracy bezposrednio po streszczeniu.
W wyjatkowych sytuacjach mozna zamiesci¢ w pracy spis rysunkéw lub tabel, stosuje si¢ to
jednak rzadko 1 jest traktowane zazwyczaj jako sztuczne zwigkszenie objetosci pracy.
W duzych opracowaniach, typu ksiagzkowego, mozna zamiesci¢ na koncu pracy, ale przed
ewentualnymi zalacznikami, indeks alfabetyczny. Indeks taki zawiera najczesciej wszystkie
kluczowe dla danej dziedziny stowa, a takze wszystkie wystepujace w pracy nazwiska
(pochodzace z odwolan bibliograficznych lub nazw praw i formul). Aby indeksy i spisy mogty
zadziala¢, nalezy wczes$niej ponumerowac strony pracy stosujac narzedzia ,,Pola”, dostepne w
menu wstaw. Byla o tym mowa w punkcie 5.2. Bardzo wazna jest tu informacja, ze spis tresci
sam si¢ nie aktualizuje — czynno$¢ te nalezy wykonac recznie korzystajac z metod opisanych w

dalszej czg¢sci rozdziatu.
10.3. Automatyzacja obstugi indeksow i spiséw

Zaleca si¢, aby poszczegdlne indeksy i spisy tworzy¢ zawsze na nowej stronie. Aby uniknaé
przesuwania si¢ spisu wzdluz strony podczas wstawiania lub usuwania ,,enteréw’ sugeruje si¢
wymusi¢ wczedniej nowa strone skrotem klawiaturowym ,,.SHIFT+ENTER”. Spis tresci
tworzy si¢ zazwyczaj na poczatku styku ,,Domyslnie”, jesli jednak zachodzi potrzeba, mozna

stworzy¢ dla niego oddzielny styl strony.
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Instrukcja tworzenia spisu tre$ci w programie Write:

Stajemy kursorem w miejscu, w ktérym ma si¢ rozpoczac spis tresci.

Wybieramy z menu ,,Wstaw” pozycje ,,Indeksy i spisy — Indeksy i spisy...”

Poniewaz spis tresci jest domyslnym spisem edytora tekstu Write, wystarczy zatwierdzi¢ biezace
okno klawiszem OK, bez zmiany zawartosci tego okna (rys. 10.1).

Modyfikujemy style poszczegblnych elementéw spisu tresci, takich jak ,,Nagtowek spisu tresci” oraz
,»Opis tresci 171 ,,Spis tresci 27 (cyfry tu wystepujace odnosza si¢ do poziomoéw spisu tresci — kazdy
poziom mozna sformatowa¢ oddzielnie).

Aby zaktualizowac¢ spis tresci klikamy prawy przycisk myszy stajac na spisie i wybieramy ,,Aktualizuj
indeks/spis”. Mozna tez w menu ,,Narzedzia” wybraé¢ pozycje ,,Aktualizuj — Wszystkie indeksy i
spisy” lub ,,Aktualizuj — Aktualizuj wszystko”.

Wstaw indeks/spis

Nagtowek 1

To jest tekst = parwszega rozdzistu, To jest wpis 2 ndeksu ulytkownia.

To jest tekst = rozdzisty 1.2, Hasio to jest weisen ghbwmym,

Tabela 1: Tojest tabela ]

Nustracia 1: To jest
ilustracja 1

Indeks/Spis |Wpisy |Sty|e |Ko|umny |T}o |

Spis trefici Typ i tytut
Tytut Epis tresci
Typ | Spis tresci IZH

Chroniony przed recznymi zmianami

Utwérz indeks/spis tresci

IZH Uwzglednij poziom

Eonspek‘t
[] Dodatkowe style

[¥] Znaczniki indeksu

Naghowek 1.1 Dotyczy |Cah.r dokument 10 =
To jast takst = rozdzindu 1.1, To jast wpis do spisw tres,

B Utwérz z
Naghiwsk 1.2

[ oK ] ’ Anuluj ] [ Pomoc ] ’ Ustawienia domyélne ] [¥] Podglad

Rysunek 10.1: Okno wstawiania indeksow i spiséw w edytorze Write

Instrukcja tworzenia spisu rysunkow i tabel w pakiecie OpenOffice:

Stajemy kursorem w miejscu, w ktérym ma si¢ rozpoczac spis tresci.

Wybieramy z menu ,,Wstaw” pozycje ,,Indeksy i spisy — Indeksy i spisy...”

Zmieniamy ,, Typ” spisu na ,,Indeks ilustracji” a ,,Kategori¢” na ,,Rysunek” i wybo6r zatwierdzamy.
Lista wyboru ,,Kategoria” pojawi si¢ po zmianie typu spisu.

Spis tabel odbywa analogicznie, z tym ze w oknie ,, Typ” wybiera si¢ pozycje ,,Indeks tabel”.

Aktualizacja spisow rysunkoéw i tabel odbywa sie tak samo jak aktualizacja spisu tresci.
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Instrukcja tworzenia indeksu alfabetycznego w pakiecie OpenOffice:

1. Wybieramy w tekscie stowa kluczowe i dodajemy je do indeksu alfabetycznego (Menu: ,,Wstaw —
Indeksy i spisy... — Wpis”). Okno to moze by¢ caly czas widoczne podczas wybierania sléw do
indeksu.

2. Stajemy kursorem w miejscu, w ktérym ma si¢ rozpoczac spis indeks alfabetyczny.

3. Dodajemy indeks alfabetyczny tak samo jak spis rysunkéw lub tabel z tym, ze w polu ,, Typ”
wybieramy pozycje ,,Indeks alfabetyczny”.

4. Aktualizacja indeksu alfabetycznego odbywa si¢ tak samo jak aktualizacja innych spisow.

Wszystkie indeksy i spisy formatowane sg z uzyciem osobnych stylow, przy czym rozréznia si¢

styl nagléwka o nazwie ,,Naglowek spisu tresci” oraz style ,,Spis tresci 17, ,,Spis tresci 27 itd.,
odpowiedzialne za wyglad poszczegélnych poziomoéw konspektu. Style te sa niezalezne od
stylow nagléwkowych. Style wystepujace w spisie treSci mozna zmienia¢ tak samo jak

wszystkie inne style.

W punkcie 4.4. wspomniano, ze spis tresci zamieszcza si¢ w pracy dwukrotnie, raz w jezyku
polskim a raz w angielskim. Aby doda¢ spis tresci w jezyku angielskim, wszystkie czynnosci
wykonuje si¢ jak poprzednio, tyle ze w oknie ,,\Wstaw indeks/spis” (rys. 10.1) odznacza si¢
opcje ,,Chroniony przed recznymi zmianami”. Teraz mozna zamiast polskich tytuléw wpisac
w ich miejsce angielskie ttumaczenie — wczedniej nie byto to mozliwe. I bardzo wazna uwaga:
jesli p6zniej dokona si¢ aktualizaciji tego spisu, wszystkie tytuly zostana ponownie pobrane z
poszczegblnych pozioméw konspektu (napisanych w jezyku polskim) i tekst angielski ulegnie
utracie. Z tego tez wzgledu nie nalezy korzysta¢ z pozycji ,,Aktualizuj” w menu ,,Narzedzia”.
Jezeli jednak wykona si¢ ten blad i zauwazy odpowiednio wczesnie, zawsze mozna jeszcze

cofnac¢ ostatnie operacje, np. za pomocg uniwersalnego skrétu CTRL+Z.
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11. Zataczniki

11.1. Wprowadzenie

W rozdziale przedstawiono zasady dolaczania do prac dyplomowych zalacznikéw, a takze

przedstawiono przydatne do tego celu narzedzia edytora tekstu Write.
11.2. Tworzenie zaltacznika

Zazwyczaj pragnie si¢, aby strona z zalacznikiem wygladala nieco inaczej niz zwykla strona
tresci pracy. Zalaczniki maja przewaznie indywidualny nagléwek z informacja o numerze i
tytule lub tresci zalacznika oraz inne formatowanie tekstu. Aby to osiagna¢ nalezy postapi¢ wg

ponizszej instrukcji:

1. Tworzymy w oknie stylow nowy styl o nazwie np. ,,Zalacznik 1”. Jesli w pracy ma by¢ wiecej
zalacznikow, tworzymy styl dla kazdego z nich nadajac mu niepowtarzalng nazwe.

2. Stajemy na ostatniej stronie pracy i wybieramy z menu ,,Wstaw” pozycje ,,Podzial reczny...”. Na
liscie rozwijalnej ,,Styl” wybieramy zadana nazwe stylu zalacznika i zatwierdzamy wybor klawiszem
,»OK?”. Od tej chwili dziatania w obszarze zalacznika nie wplyna na gléwna sekcje pracy.

3. W menu ,,Wstaw” wybieramy pozycje ,,Nagtéwek” i wybieramy nazwe sekeji, w ktérych chcemy
wstawi¢ indywidualny nagléwek (tu bedzie to nazwa ,,Zalacznik_17). Po wstawieniu nagléwka
wprowadzany jego tres¢. Opcjonalnie mozna stworzy¢ nowy styl, jesli wyglad nagtowka ma by¢ inny
niz w gtéwnej sekeji pracy.

4. Jesli tekst w zalaczniku ma by¢ sformatowany inaczej (bedzie tam np. kod zrédtowy programu

komputerowego), to zaleca si¢ stworzenie kolejnego stylu opisujacego ten wyglad i jego uzycie.

O zalacznikach byla tez mowa w punkcie 4.11.
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12. Bibliografia

12.1. Wprowadzenie

Rozdzial zawiera informacje o typach bibliografii stosowanych w pracach dyplomowych oraz
praktyczne wskazowki dotyczace tego zagadnienia. Réwniez w tym przypadku opis dotyczy

edytora Write.
12.2. Liczba pozycji bibliografii

Dyplomanci pytaja czgsto o minimalng liczbe pozycji bibliografii. Sprawa ta zalezy od
popularnosci obiektu bedacego przedmiotem pracy, co przektada si¢ na liczbe mozliwych do
pozyskania publikacji oraz od kreatywnosci i ,,checi” Studenta. Zdarza si¢, ze materialu w
literaturze jest malo i automatycznie bibliografia bedzie skromna. Standardowo problem taki
wystepuje w pracach projektowych, dla ktérych trudno czasami wskazac ,,teori¢” 1 duza liczbe
odwotan. W wickszoséci typowych przypadkéw jest jednak odwrotnie: liczba publikacii
wielokrotnie przekracza mozliwosci ich przeczytania i wykorzystania. W takim przypadku
nalezy tak dlugo zbiera¢ i1 analizowa¢ materialy, az wyrobi si¢ w miar¢ jasne i spdjne
wyobrazenie o zagadnieniu. Nalezy tu jeszcze wyjasni¢ pewna kwesti¢ jezykowa. Otéz czesto
Studenci narzekaja, ze nie ma zadnej lub prawie Zadnej literatury pasujacej do ich tematu.
Przykladem niech bedzie Dyplomant, ktéry przez kilka miesi¢ccy nie potrafil znalezé nic
sensownego na temat bifurkacji Hopfa, az w kolejnej rozmowie wyjasnilo sie, ze szukal on
tylko w Internecie 1 to stosujac wylacznie zapytania w jezyku polskim. Po uzyciu
sformutowania ,,Hopf bifurcations” liczba wynikéow wzrosta z kilkudziesieciu w jezyku
polskim do kilkunastu tysiecy w jezyku angielskim. Niestety, prace dyplomowe — a szczegdlnie
prace magisterskie — nie powinny opierac si¢ wylacznie na ubogiej czgsto literaturze polskiej.
Oficjalnym jezykiem nauki jest angielski 1 w tym jezyku szukac nalezy wickszos$ci materialow.
Warto tu jeszcze daé wskazéwke, aby podczas korzystania z wyszukiwarek internetowych
skorzysta¢ z opcji zaawansowanych i zaznaczy¢ wyszukiwanie w formacie PDE Wigkszos¢
wynikéw powinna by¢ wowczas artykutami naukowymi, raportami albo tez pracami
doktorskimi lub magisterskimi. Taka literatura jest znacznie cenniejsza 1 powazniejsza od

zwyklych stron internetowych, w tym naduzywanej czesto przez Studentéw Wikipedii. Trzeba
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zda¢ sobie sprawe, ze istnieje silny zwigzek miedzy momentem uporzadkowania sobie w
glowie zdobytej wiedzy a czasem rozpoczecia pisania pracy dyplomowej. Zdarza sig, ze
Studenci zaczynajq pisaé prace bez tego etapu. Jest to ogromny blad, skutkujacy podzniej
znaczng strata czasu, koniecznoscig wielokrotnego przeredagowywania tekstow oraz frustracja
1 niezadowoleniem Dyplomanta i Promotora. Pierwszym etapem powinno by¢ zawsze
wyrobienie sobie pewnego pojecia o zagadnieniu i uporzadkowanie podstawowej wiedzy.
Dopiero pézniej mozna zaplanowac sobie zawarto$¢ poszczegolnych rozdzialéw pracy. Majac
odpowiedniag wiedze 1 liczbe tekstéw zZrédlowych pisanie pracy staje si¢ wlasciwie

formalnoscia. Robi si¢ to szybko 1 bez wigkszego trudu.

12.3. Zasady ogolne

Korzystanie ze zroédel bibliograficznych objete jest nastepujacymi zasadami:

* w pracy podaje si¢ tylko te pozycje zrédlowe, ktore autor przeczytal i wykorzystal w
swojej pracy dyplomowej;

* autor pracy dyplomowej powinien fizycznie posiadaé wszystkie uzyte zrédla lub
wiedzie¢ jak do tych zrédet bezposrednio dotrzed;

* kazda informacja nie bedaca wynikiem wlasnych przemyslen, pomiaréw, obliczen itp.
musi posiada¢ odwolanie do bibliografii;

* jesli tylko to jest mozliwe, kazda istotna informacja powinna by¢ sprawdzona w kilku
alternatywnych zrédlach, tak aby zminimalizowaé prawdopodobienistwo bledu. Jest to
bardzo wazne, poniewaz zdarza si¢ czegsto, ze w roznych zrédlach podawane sa
rozbiezne lub nawet sprzeczne informacje. Zadaniem autora jest wowczas dotarcie do
pozycji oryginalnej 1 jej zacytowanie, a jezeli nie jest to mozliwe, podanie wersji
najczesciej publikowanej (z podaniem kilku Zrédel), badZ tez przedstawienie przegladu
z podaniem kazdej wersji, jej zrodla oraz wlasnym komentarzem;

* kazdy rozdzial lub podrozdzial dotyczacy zagadnien teoretycznych powinien opieraé
si¢ na co najmniej kilku pozycjach; nie dopuszcza sic budowania dluzszych blokéw
tre$ci w oparciu o jedno zrédlo; w szczegolnosci nie dopuszcza si¢ przepisywania
fragmentéw tekstow innych autordw;

* jezeli zdarzy sig, ze brak jest literatury na jaki§ temat i trzeba oprzec si¢ na jednym
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zrédle, nalezy szuka¢ — gdzie tylko to mozliwe — sposobnosci do uzupelnien i

potwierdzen w innych pracach;

* nie wolno modyfikowa¢ ani przedstawia¢ w sposob znieksztalcony tresci

pochodzacych od innych autorow;

* jezeli w pracy wykorzystuje si¢ wskazowki Promotora lub tez inne obce idee, do
ktérych nie mozna poda¢ bezposrednich zrédel, zaleca si¢ podanie w miejscu ich
wykorzystania stosownego wyjasnienia w postaci przypisu dolnego, (np. ,,opracowane
na podstawie konsultacji z Promotorem”); informacji takiej nie podaje si¢ z spisie

bibliograficznym.

12.4. Rodzaje bibliografii

Tworzenie i korzystanie z bibliografii nie jest objete jednym standardem. Najczesciej stosuje

si¢ trzy rodzaje odwotan do zrédel bibliograficznych:

1. Polega on na stosowania przypisow dolnych lub ewentualnie koncowych. Przypis
umieszcza si¢ bezposrednio w miejscu podania informacji zrédlowej (np. za
cytatem innego autora), a na dole strony, rzadziej na konicu rozdzialu lub pracy,
opisuje si¢ zrédlo. Jesli autor cytuje to samo zrédlo kilka razy pod rzad moze uzy¢
skrotéw tamze”  lub  ,,ibid” (czasami spotyka si¢ réwniez inne skroty).
Przy pierwszym powolaniu si¢ na jedno zrédlo nalezy opisac¢ je uzywajac petnych
informacji, pézniej mozna je skroci¢, podajac np. tylko autora, poczatek tytulu
dziela i strong, z ktérej pochodzi informacja lub cytat. Ten sposéb odwolan
stosuje si¢ gléwnie w naukach humanistycznych 1 w naukach technicznych nie jest
stosowany.

2. Polega on na podaniu nazwiska autora, roku publikacji dziela i ewentualnie strony
z ktorej pozyskano informacje. Elementy te umieszcza si¢ w nawiasie zwyklym lub
kwadratowym. Numery stron podaje si¢ wowczas, gdy odwolanie tyczy si¢ jakiejs
bardzo konkretnej informacji, np. rysunku, schematu czy tabeli. Ten styl opisu
bibliografii stosuje si¢ czasem w pracach technicznych, wymagaja go tez niektore
czasopisma publikujace artykuly naukowe. Omawiany tu styl posiada pewne cechy,
ktére mozna uzna¢ za wady. Otdz, po pierwsze, tak zapisane odwolanie zajmuje

zazwyczaj dos¢ duzo miejsca w tekscie (np. Kowalewski i in., 2009), a po drugie,
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komplikuje si¢ znacznie — 1 przestaje by¢ czytelnie — jesli korzysta si¢ z kilku prac
tego samego autora opublikowanych w jednym roku. W takich przypadkach dodaje
si¢ w wywolaniu kolejne litery alfabetu, np. (Miller, 2009b). Zaletq jest to, ze w
przypadku dobrej znajomosci $rodowiska naukowego latwo mozna @ sig
zorientowaé, o czyje prace chodzi. Niezaleznie od informacji podanych w
wywolaniu, na koficu pracy tworzy si¢ pelny spis wszystkich Zrédel, umozliwiajacy
Czytelnikowi samodzielne dotarcie do kazdej pozycji. Pozycje moga by¢
umieszczone alfabetycznie (zazwyczaj) lub tez w kolejnosci ich wywolywania w
tekscie. Pierwszym elementem kazdej pozycji jest nazwisko autora lub autoréw, za
ktérym podaje si¢ rok lub rok z dodana litera, okreslajaca numer pozycji autora
wydanych w tym samym roku. Nast¢pnie podaje si¢ tytul pracy oraz pozostale
informacje.

3. Polega on na podaniu w nawiasach kwadratowych numeréw odpowiadajacych
pozycjom literatury podanym w spisie na kofcu pracy. Styl ten jest najczesciej
wykorzystywany w pracach technicznych, ze wzgledu na prostote, krotka forme i
wygode w cytowaniu w jednym miejscu zbioru kilku Zrédel. Podobnie jak
poprzednio, spis zrédel na koncu pracy moze by¢ wykonany alfabetycznie

(najczesciej) lub wedlug kolejnosci pojawiania si¢ ich w tresci pracy.

12.5. Organizacja bibliografii

Podczas pisania pracy liczba pozycji bibliografii caly czas si¢ powigksza, co generuje problem
panowania nad numeracjq pozycji w calym okresie redagowania tresci. Wspotczesne pakiety
biurowe oferuja specjalne narzedzia sluzace do tworzenia baz bibliograficznych, sa one
niestety czesto dos¢ ,,sztywne” 1 trudno je dostosowac do wiasnych wizji, standardéow Uczelni,
czy tez sugestii Promotora. Poza tym, tworzenie baz bibliograficznych wymaga zmudnego
wypelniania wielu pél bazy danych, ktéra to nastepnie spowalnia znacznie prace nad
dokumentem. Dlatego tez autor niniejszego skryptu sugeruje stosowanie metody prostszej i
dajacej si¢ tatwo dostosowac¢ do dowolnych styléw badZz standardéw. Metoda ta polega na

wykorzystaniu narzedzia tzw. ,,notatek” (inaczej ,,komentarzy”).

77



Sobieski W.: Prace dyplomowe w OpenOffice

Instrukcja organizacji bibliografii w takim ujeciu jest nastepujaca:

1. W miejscu, w ktérym chcemy doda¢ odwolanie piszemy w nawiasach kwadratowych znak X lub
podobny — aby zarezerwowac ,,miejsce” w wierszu tekstu na przyszly numer pozycji, np. [X].

2. Stojac kursorem za litera X, z menu ,,Wstaw” wybieramy pozycje ,,Notatka”.

3. Whpisujemy w polu notatki literature, kopiujemy to do schowka, i zatwierdzamy notatke.

4. Skopiowana pozycje dodajemy do spisu literatury na konicu pracy (stosujemy przy tym kolejnosé
alfabetyczna). Etap kopiowania jest bardzo istotny poniewaz inaczej w tekscie moze zosta¢ notatka
z pozycja, ktérej nie mamy w spisie literatury i potem zakloci to dalsze dzialania. Nalezy uwazac,
aby wszystkie pozycje uzyte w notatkach byly wypisane w liscie bibliografii na konicu pracy oraz —
odwrotnie — aby wszystkie pozycje z tej listy byly gdzies w pracy uzyte. Teraz mozna dowolnie
rozbudowywa¢ bibliografi¢ nie martwiac si¢ o kolejnos¢. Dodatkowo, mozna dowolnie zmieniaé
sposob opisu pozycji w bibliografii — po takich operacjach bedzie ona si¢ co prawda r6zni¢ od tego
co jest w notatce, ale w opisywanej tu metodzie nie ma to znaczenia.

5. Po ostatecznym zredagowaniu pracy (jest to ostatnia czynnosc), drukujemy spis literatury, a
nastepnie przegladamy notatki i zamiast X-séw wpisujemy odpowiednie numery.

6. Widocznosé notatek zmienia si¢ poleceniem ,,Notaki” z menu ,,Widok”.

12.6. Polskie Normy dla spiséw bibliograficznych

Zasady sporzadzania opisow bibliograficznych sa znormalizowane. Okredlaja je normy:
PN-ISO690 z lipca 2002 roku (dla ksiazek 1 czasopism) oraz PN-ISO-2:1999 (dla
dokumentow elektronicznych). Normy te sa platne, w Internecie mozna jednak znalez¢ strony,
na ktorych sq one opisane i wyjasnione. Przykladem obszernego opracowania moze byc
zrédlo [6]. Bardziej zwarte opracowanie na temat sposobow sporzadzania opisOw
bibliograficznych znalez¢é mozna w zrédle [24]. Poniewaz Czytelnik tatwo moze znalez¢ wiele
takich stron, powolujac si¢ na numery norm, opisywanie tego aspekty w niniejszym

opracowaniu wydaje si¢ zbedne.
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